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INTRODUCCION

Este tema nos habla de como fue el invento de la computadora nos habla de
gue en los remonta en miles de afios con inventos, al igual que el otro que se
define como el programa que tiene y permite redactar, editar, dar formato ,
imprimir y compartir documentos , ya que es una aplicacion informatica
destinada ala creacion o modificacion de documentos escritos por medio de
los ordenadores ya que nos brinda una amplia gama de funcionalidades ya
sea tipo grafica es la que idiomatica u organiza los programas que se
dispongan que pueden ser como distintos tipos y tamafios de letra, formato
de parrafo y efectos artisticos aparte nos brinda la posibilidad de intercalar o
suponer imagenes u otros objeto graficos dentro del texto, ya que la creacion
de los documentos profecionales son las que incluyen texto, formatos,
insercién de imagenes , tablas y la elaboracion de un documento final que
nos resuelve un problema real ademas es un proceso de trabajo y aplicacion
de estas habilidades en la vida cotidiana de esta forma es el aprendizaje en
el que se entorna relevantemente significativo y practico permitiéndonos ser
parte de su formacion que nos adquieren destrezas en el uso de las
herramientas de procesamiento de texto y comprenden la importancia de la
comunicacion de la computadora.
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UNIDAD 1 : ANTECEDENTES Y CONCEPTOS BASICOS
DE LA COMPUTADORA.

Esta unidad se trata de como fueron los primeros dispositivos mecénicos que fue el
abaco ya que este dispositivo era muy sencillo constaba de cuentas insertadas en
varillas, y los inventos mecanicos fue la pascalina una de las primeras ya que esa
maquina representaba pocisiones eran los engranajes al igual la primera
computadora fue la maquina analitica ya que esa computadora era un proceso
tedioso ya que esa maquina o computadora era la invencion mas grande que habian
sacado ya que fue la primer computadora que de hoy surgio eniac un computador
mejor por que era digital, y la edvac era la que almacenaba los programas, al igual
gue cada una de esas computadoras o inventos fue creado por personas que fueron
las que llegaron a dar la tecnologia, ya que de hoy salio la computadora moderna,
ya que el uso que nosotros le damos a la computadora es muy didactico por que es
algo logico en la intervencion humana, ya que de hoy la computadora nos ensefa
es que manipulan los textos graficos y musica asi como a los numeros.

Ya que nuestro sistema eléctrico se compone de muchos componentes muy
importantes coémo el prosesador la memoria entre otras ya que luego nos viene los
tipos de computadoras, por que hay analogia y digitales, las analdgicas tienen
solucion rapida y digitales solo son las que toman valores posibles ya que hay tipos
de dispositivos son muchas que son de entrada por salida y saalida de
almacenamiento entre otros, al igual que la computadora no se cansa de naday nos
procesa imformacion, al igual nuestro cpu es la que se encarga de controlar las
funciones de los dispositivos electronicos eso al igual es importante porqué es la
de las funciones al igual el windows es algo muy importante ya que es algo que nos
ofrece nuestro entorno por ejemplos barras de tareas, el area de notificaciones,
bateria, acceso a redes, antivirus, escritorios, son algo muy importante ya que todo
lo que acada de explicar son cosas muy indispensables para la vida de cada
persona e igual nos hace entender como esque fue evulucionando la computadora.
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UNIDAD Il :PROCESADOR DE TEXTOS

Este tema nos habla de como el procesador de textos, es algo de programas o
aplicaciones ya que nos ayuda a como crear o modificar documentos de texto son
escrito en la computadora, por que los textos son lo que nos ayudan a programas
de almacenamiento, al igual nos permite que trabajemos con los distintos tipos de
letra como tamarios, colores, formatos de texto, efectos entre otras al igual tiene sus
ventajasque es la que podemos editar elegir el espacio de texto, e igual tiene
muchos procesadores de texto que en la actualidad son los mas usados por ejemplo
el word, de microsoft, paid, word .Al igial nos ayuda hacer formato de documentos,
los bordes y sombreados, numeracion y vifietas, columnas, tablas y formato o tabla
estilos, insertar y eliminar celdas, filas, columna,combinar y dividir celdas y direccion
de texto imagen y cambio de formatos, formas y cambios de formatos todo estos
conceptos son los procesador de texto que son muy impotantes llevarlos en un
formato o documentacion ya que nos va guiando o indicando cada paso que al igual
nos dice como usar los control entre otras herramientas que tiene la computadora .

UNIDAD Il : CREACION DE DOCUMENTOS
PROFESIONALES

Este otro tema nos habla de como, podemos llevar acabo la creacion de
documentos pero como le podemos hacer la combinacion que por ejemplo y lo que
logre entender esque primero tienes que hacer es dar clic y de hay tenemos que
seleccionar el documento, de hay como banamos dando o haciendo el documento
tenemos que editar, ya luego podemos habrir word y de hay tomamos los datos que
varian en la carta por ejemplo donde nos aparece terminGs como: "Nombre™”,
“"Apellido” hay es donde nosotros habrimos excel para la tabla, ya que luego la
carta modelo es un documento de word que nos ayuda con los formatos ya que hay
los que vamos dando es de como centrarlo, 0 como ponerlo en negrita o algo asi de
hay nos podemos acolocar la bibliografia y asi podemos entregar los documentos
en orden haci vemos como cada paso nos va dando o explicando como podemos,
crear un documento profesional como va alineado y todo lo demas, al igual tambien
nos explicaron como se utilizan los control en la computadora y como fue la
evolucion de la computadora ya que se volvio muy indispensable en las vidas de las
personas por que nuestra tecnologia ha impactado mucho en nosotros .
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CONCLUSION

En conclusion este trabajo que acabo de realizar me di cuenta de como a hido
evolucionando la computadora ya que ha tenido muchos cambios ya que van
desarrollando muchas cosas ya que antes eso no habia eso pero ya hoy en dia todo
va cambiando y yo pienso que como ballan pasando el tiempo las computadoras
van a ir cambiando . Al igual y gracias a las computadoras y a los avances es
siempre relacionarlas a ellas hemos nosotros alcanzado un nivel de tecnologia muy
avanzado la cual yo siento que nos ha servido mucho porque hay diferentes areas
, como por ejemplo yo pienso que las comunicaciones , y nuestra educacion entre
otras .Ya que las computadoras sean convertido en algo muy indispensable para
nosotros se podria decir que es una herramienta ya que fue utilizada por el hombre,
porque se volvieron una parte esencial de nosotros . Los avances que ha
presentado se volvieron siempre o por lo visto van con el avance de la tecnologia,
por lo que yo pienso que esto va a ir avanzando conforme a este proceso que lleva
la tecnologia y creo que seguira avanzando o incluso aun mas rapido para el mundo
0 nuestro futuro.

Pues ya que en mi caso mio me hizo ver como ha ido avanzo la computadora como
podemos combinar cada cosa o0 regresar alcazo que es un sinfin de cosas que
tienen las computadoras ya que me ha ensefiado que como valla pasando el tiempo
la computadora va a cambiar mucho pero claro que la computadora es algo muy
indispensable hoy en dia para nosotros que a como digo que aprendes mucho es
algo muy importante por que te ayuda en muchas cosas te ensefia como puedes
combertir algo a otro cosa o como puedes cambiar los documentos . Espero y haiga
sido yo muy concreta con lo que dije y como esque ha ido evolucionando la
computadora .
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