Y UDS

Mi Universidad

Mi Universidad

Nombre del alumno: Ana Lucia Dominguez Dominguez

Nombre del tema: introduccion al campo de la computacion, Windows y administrador de
programas y archivos

Parcial:1

Nombre de la materia: Computacion |

Nombre del profesor: Evelio calles Pérez

Nombre de la carrera: trabajo social y gestion comunitaria

Cuatrimestre: ler cuatrimestre



Y UDS

Mi Universidad
INTRODUCCION

Una computadora es un dispositivo electronico disefiado para procesar almacenar y manejar
informacion de manera réapida Y eficiente desde sus inicios, ha evolucionado multiples
aspectos de la vida cotidiana siendo una herramienta esencial en diversos campos como la
educacion, el trabajo, la ciencia y el entretenimiento. Su capacidad para realizar calculos
complejos, ejecutar programas y facilitar la comunicacion la convierte en una pieza clave en la
era digital compuesta por hardware y software. La computadora permite a los usuarios
interactuar con datos aplicaciones para resolver problemas automatizar tareas y a acceder a

cantidades de informaciéon eso daré a conocer mas adelante
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Hola profesor le compartiré sobre los temas de la unidad 1 que nos habla sobre que es una

computadora, la computadora y sus dos grandes areas, partes de la computadora, memoria
RAM.

Los temas antes mencionados son los que mas resaltaron para mi durante las clases ya que
la computadora es una herramienta esencial en la actualidad y su principal funcién como
sabemos es facilitar el acceso a datos, célculos y procesar informacién. A lo la de los afios ha
evolucionado de solo ser una simple maquina ha dispositivos electronicos capaces de realizar
multiples tareas, también pude conocer sobre las dos areas en las que se divide es el hardware
y software dentro de lo que nos explicaron y leimos comprendi que el hardware es la parte
fisica de la computadora. Como también al parecer incluye la placa madre, el CPU, el disco
duro, la memoria RAM y ROM entre otros el software es la parte intangible que forma parte de
los programas y sistemas que ayudan al hardware como funcionar estas dos areas son las
partes mas importantes de la computadora. Dentro del hardware también hay dos
componentes importantes que son las memorias la RAM y la ROM lo que comprendi que la
memoria RAM es el que guarda la informacion temporalmente es decir que mientras se esta
utilizando la computadora si la computadora se apaga toda la informacion se pierde y la
memoria ROM es todo lo contrario es la que guarda la informacion, aunque | computadora se
apague. En esta unidad puede conocer mas a fondo sobre la computadora y de todos los
elementos que la integran como ya antes mencionados son el software y hardware, las
memorias que forman parte del hardware como sabemos la tecnologia detras de las
computadoras ha cambiado la forma en la que vivimos y trabajamos y dentro de estos
procesos también incluyendo sus evoluciones desde que empezaron a existir hasta la fecha

de ahora.

Lo que pude comprender de la unidad 2 sobre el Windows cudl es su uso, el uso del mouse
y del teclado, los elementos del Windows el acceso a la ayuda de Windows, lo que pude
entender sobre los temas antes mencionados de la unidad de Windows es un sistema
desarrollado por Microsoft que se ha convertido en uno de los mas utilizados en las
computadoras personales. A través del Windows es que nosotros podemos navegar por
internet, editar nuestros documentos, instalar aplicaciones entre otras cosas e Windows es el
cerebro de la computadora y es el que coordina el hardware y software. También hablamos
sobre el mouse y el teclado el mouse es que nos permite mover el cursor en la pantalla, hacer
clic en los iconos, arrastrar elementos y seleccionar opciones en el menu. El teclado nos

permite ingresar texto y comandos incluye tecla alfanuméricos de control como Ctrl y Alty de
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funcién (F1 hasta F12) que pueden utilizarse para realizar atajos y comandos rapidos. Por
ejemplo, al presionar Ctrl +C se copia un texto seleccionado y Ctrl + V pega. También pude

conocer sobre los elementos basicos del Windows que son 4 el escritorio, la barra de tareas,
menu de inicios y ventanas. El escritorio es la pantalla principal donde se muestran iconos de
acceso directos a archivos, carpetas y programas. La barra de tareas: la encontramos en la
parte inferior muestra aplicaciones abiertas y permite acceder al menu de inicio, el menu de
inicio es con el que se puede abrir programas, acceder a configuraciones y realizar busquedas
en el sistema y la Ultima es ventanas: es que abre programas y archivos en ventanas que se
pueden minimizar, maximizar o cerrar. En las clases conocimos sobre el acceso a la ayuda de
Windows esto nos ofrece una herramienta de ayuda y soporte técnico puede acceder a la
ayuda de varias maneras como con el teclado, centro de ayuda, busqueda en la barra de
tareas. Gracias a este sistema que nos permite interactuar con la computadora a través del
mouse Y el teclado, gracias ala herramienta como el escritorio, la barra de tareas y todas las
que mencione anteriormente podemos realizar las tareas cotidianas de manera fluida lo que
hace de Windows una plataforma poderosa y facil de usar como para principiante como

usuarios avanzados.

En la ultima unidad aprendi sobre los pasos para el uso de la herramienta, correspondiente,
combinacién de correspondencia. Carta modelo, base de datos también sobre la tabla de
contenidos, cita bibliografica, referencia bibliografica, bibliografia y el formato APA, la
correspondencia es una herramienta que nos permite personalizar documentos para enviar
multiples cartas con el mismo formato, pero con detalles Unicos para enviar cartas masivas los
pasos son basicos para utilizar la continuacién de correspondencia. Crear el documento
principal, conectar una base de datos, insertar campos personalizados, finalizar y combinar.
La carta modelo es un ejemplo o plantilla de una carta que se utiliza como referencia para
redactar otras cartas similares, la base de datos es esenciales para almacenar grandes
cantidades de datos, sobre la tabla de contenidos comprendi que es una lista de estructura de
las secciones o capitulos de un documento, libro o informe. La cita es una herramienta es una
herramienta que nos ayuda a reproducir un fragmento de un texto. La referencia bibliografica
lo que entendi es el conjunto de datos que sirve para identificar y describir un documento y la
bibliografia es la fuente de libros o sitios de internet donde tiene relacién o lista de un conjunto

de libros o escritos utilizados como material de consulta.

APA este este nos ayuda a una buena comunicacion académico clara y precisa que ayuda a

los autores a alcanzar la excelencia en la escritura.
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CONCLUSION

En esta actividad puede conocer y aprender sobre las computadoras, sobre Windows,
software, hardware y todos los elementos de una computadora, como también las

herramientas con los que cuenta una computadora para una buena realizacion de actividades.

La computadora es una herramienta indispensable en la vida moderna transformando la forma
en que trabajamos, comunicamos y accedemos a la informacion y capacidad para procesar
datos a gran velocidad y ejecutar diversas tareas la convierte en un recurso esencial tanto en
el ambito personal como profesional. Dividida en hardware y software, la computadora
funciona gracias a la interaccién entre sus componentes fisicos y los programas que permiten
aprovechar todo su potencial ademas como elementos claves como la memoria RAM y ROM
garantiza su eficiencia operativa a medida a medida que la tecnologia avanza, las
computadoras siguen evolucionando, mejorando su rendimiento y ampliando su impacto en la

sociedad
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