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CARACTERISTICAS

es un software informatico procesador de texto
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FUNCIONALIDADES
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Permite al usuario escribir textos, monografias, ensayos o \
articulos, de manera simple y ordenada.

Puede utilizarse con casi cualquier sistema operativo y es uno

de los procesadores de texto mas usados del mundo.

Tiene una version de escritorio, una version web y aplicacion
para movil y tabletas.

Se vale de recursos de texto y graficos.

Permite realizar documentos que pueden guardarse en la
computadora e imprimirse.

Tiene diferentes versiones, ya que se actualiza con frecuencia.
Permite interactuar con otros programas del Paquete Office
como Excel (en Word se pueden pegar graficos y datos que
provengan de planillas de calculo).
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VENTANA DE
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Formato de letra. e Numero de pagina.
Tamafio de hoja. e Formato de parrafo.
Cortar y pegar texto. ¢ Notas al pie.
Imagenes. e Control de cambios.
Graficos. e Imprimir.

Tablas. e Plantillas.

Corrector ortografico. e Guardado.
Contador de caracteres. e Asistente.

Listas.

Encabezado y pie de pagina.

WORD

Barra de titulo: donde se encuentra el titulo del documento en el que se est
trabajando.
0 Barra de menu: En los menus de la misma estan agrupados los comandos
de Microsoft Word y los botones de control de la ventana minimizar,
maximizar, restaurary cerrar.

0 Barra de estado: que en este caso ofrece informacion sobre el documento
(numero de pagina, pagina actual, seccién, linea y columna donde se
encuentra el puntero, etc.)

0 Punto de insercién: barra intermitente independiente del puntero del
mouse que indica el punto en que aparecera el texto que se escriba.

0 Barras de desplazamiento: permite ver el contenido de todas las paginas.
0 Botones de vistas: permite cambiar para los diferentes modos de ver el
documento en pantalla. Esto también se puede hacer a través del menu
“Ver" seleccionando la vista que desee.

0 Reglas (horizontal y vertical).

0 Barras de herramientas: contienen botones que representan los diferentes
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comandos que se pueden ejecutar con los diferentes menus. ‘



https://concepto.de/software/
https://concepto.de/procesador-de-texto/
https://concepto.de/texto/
https://concepto.de/monografia/
https://concepto.de/ensayo/
https://concepto.de/excel/
https://concepto.de/dato/
https://concepto.de/hoja-de-calculo/
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