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FORMATOS DE LOS
MANUALES
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¢QUE ES: IMPORTANCIA METODOLOGIA PARA MANUAL DE
LA _ELABORACION ORGANIZACION
El disefio de los formatos es i SRSl Compromiso y aprobacion Este documento expone la
ki A formal entre los niveles. promiso y ap g Al P
e vital importancia debido e Facilitar | itaci de direccion informacion refernte al
a hvest dotoll 5 acllitar la capacitacion 2 / ; :
?: istt(}a ra}/as mfom?écign personal Integracion del equipo directorio, antecedentes,
negcesaria S WL e Delimitar funciones Sensibilizacién personal marco juridico,
e resof’ & e Documentar y Recopilacion de inf. atribuciones,  estructura,
. p /A ReEEEd _es_tandarizan_pno_ces_os ______ o N A . funCIOHQS de ,CLS un|dades W
LINEAMIENTOS Tl PROPOSITOS v | RECOPILACION DE :
) CONTENIDO
INFORMACION :
Tamafo de los espacios. * Presentar un esquema a) los organos  que . CARATULA
claridad en las instrucciones integral ~ de la integran dichas dareas . INDICE
Estandarizacion PEOMIT SN El nivel jerarquico que . PROLOGO
Datos en informacién o Definir funcione ocupan en la estructura . ANTECEDENTES
necesaria 3 ICert|ﬁcar y simplificar Las ,relaciones y su - MARCO LEGAL
i i 0S procesos naturaleza
\Ewtar pepdedioiieng e Servir como medio de . Funciones que realizar. / : IR
; . integracion s e ESTRUCUTRA ORGANICA
Y . ORGANIGRAMA )
el

Transmitir informacién que sirva a las
personas a desenvolverse en una
situacion determinada.

Programa de Act.

Es un proceso légico para reunir MANUAL DE
datos sobre estimaciones de PROCEDIMIENTOS
tiempo del inicio del estudio
(elaboracioén) hasta el final,

recolectar informacion, elaborar

K grdficas, hojas, etc. Vi
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También llamado manual de operacon
\. de procesos
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