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;QUE ES? CREACION

Microsoft Word es un software informdtico 1989 que se lanzd la versidn de
de procesamiento de textos que permite Word para Microsoft Windows,
crear, editar, guardar, formatear, imprimir y convirtiéndose en uno de los

compartir documentos de texto en formato
digital, con la posibilidad de incluir imdgenes
y otros elementos visuales.

programas de procesamiento de
texto mds populares en el mundo.

NCION
ZPARA Que NOS SIRVE? o I;Eilc‘ién yq‘{rga’roedes’rex’ro

. o Je L. e Revisidn y correccidn ortogrdfica y gramatical un software esencial para la creacién y edicién de
Microsoft Word sirve para crear, editar e Creacién de tablas y grdficos documentos de texto, con funciones avanzadas
visualizar todo tipo de documentos de . . B . B . :
Zrl ) P Aot gl e Inserciény edicién de imdgenes, tablas y grdficos € Para dar formato al texto, insertar elementos
extos. Si eres un estudiante, te sirve ., . . : : : : :
. ¥ . e Creacién de indices, tablas de contenido y multimedia, revisar cambios y comentarios, y
para hacer tus trabajos prdcticos, tesis, bibliografias automatizar +areas.

ensayos, entre otras cosas. ., ! ., .1
* Impresion y configuracién de pdginas

0BJETIVOS CARACTERISTICAS

Crear y editar documentos de texto de manera  Interfaz de usuario intuitiva y personalizable

eficiente. e Herramientas de formato de texto En resumen, Word es una herramienta de
Realizar presentaciones y reportes profesionales. e Compatibilidad con diferentes formatos de primer nivel con potentes caracteristicas
Manipular y dar formato a texto, imdgenes y de escritura que la hacen muy Gtil para

grdficos. hacer trabajos académicos, profesionales
Mejorar la productividad y la comunicacién escrita. y persondles.

archivo, como .docx, .pdf y .rtf

e Funcionamiento multiplataforma en Windows, Mac
y dispositivos mdviles

e Amplia variedad de opciones de fuente, tfamafo,
color y estilo de texto

e Herramientas avanzadas de edicidn,
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