
POWER POINTPOWER POINT
MICROSOFT POWER POINT ES UN PROGRAMA DE PRESENTACIÓN DESARROLLADO

POR MICROSOFT PARA SISTEMAS OPERATIVOS WINDOWS Y MAC OS. ES PARTE DEL
PAQUETE OFIMÁTICO MICROSOFT OFFICE

HIPERVÍNCULOS

TIPOS DE HIPERVÍNCULOS:
Hipervínculos dentro de la
presentación (entre diapositivas)
Hipervínculos a archivos
externos (documentos de Word,
PDF, etc.)
Hipervínculos a paginas web

Haz clic derecho en el
objeto y selecciona

Hipervínculo
Selecciona “archivo o página

web existente”
busca y selecciona el archivo en

tu computador 
Haz clic en Aceptar.

Facilitan la navegación
dentro de la presentación

Permiten enlazar
información adicional o

complementaria
Mejoran la interactividad y
la experiencia del usuario

Haz clic derecho en el
objeto y selecciona

hipervínculo
Selecciona “lugar de este

documento”
Elige la diapositiva de
destino y haz clic en

Aceptar.

PASO A PASO PARA
INSERTAR HIPERVÍNCULOS

ACCIONES

Los botones de acción son
herramientas que nos permiten
conectarse a 

páginas web 
archivo
dirección de correo electrónico 
diapositiva específica 
realizan acciones al hacer clic
o pasar sobre el botón

Pueden realizar acciones
similares a los hipervínculos

Estilo fácil de entender
Útiles para presentaciones

auto-ejecutables en cabinas
y quioscos

Fácil de usar 
Mejora la interactividad de

la presentación 
Permite personalizar la
experiencia del usuario

Vincular diapositivas a una
diapositiva específica

Crear un menú de
navegación

Reproducir sonidos o videos
Enlazar a recursos

adicionales

PLANTILLAS

VENTAJAS
Facilita la creación de

presentaciones consistentes y
profesionales

Ahorra tiempo al utilizar
patrones y temas predefinidos

Permite personalizar  la
apariencia y estructura de la

presentación

Agregar un tema colorido
con fuentes especiales y

efectos
Cambiar fondo

Agregar marcadores de
posición (texto, imagen,

gráfico, video, sonido, etc.)

Temas
Estilos de fondo

Insertar marcador de
posición

Mover y eliminar
marcadores de posición

Archivo > nuevo >
presentación en blanco
Seleccione tamaño de

diapositiva personalizado y
orientación de página
Seleccione patrón de

diapositivas en la pestaña
Vista

Tamaño de diapositiva
Orientación de página

PATRONES

Un patrón de diapositivas es una
diapositiva maestra que define la

apariencia y estructura de todas las
diapositivas en una presentación.

permite realizar cambios en un solo
lugar y aplicarlos a todas las

diapositivas

Facilita la consistencia en la
apariencia y estructura de la

presentación 
Ahorra tiempo al realizar
cambios realizados en el

patrón de diapositivas para
evitar ediciones

accidentales 

Se encuentra en la pestaña
Vista, seleccionando Patrón

de diapositivas
Es la diapositiva superior en

el panel de miniaturas
Los diseños de diapositiva

relacionados aparecen
debajo del patrón

CONFIGURACIÓN DE LA
PRESENTACIÓN CON

DIAPOSITIVA

TIPOS DE PRESENTACIÓN
realizada por un orador: para

presentaciones en vivo
examinada de forma individual: para

presentaciones autoejecutables
examinada en exposición: para

presentaciones autoejecutables en
quioscos 

Flexibilidad en la
configuración de la

presentación.
Personalización para

adaptarse a diferentes
necesidades.

Mejora la interacción con la
audiencia.

Evita problemas técnicos
durante la presentación 

Reproducir archivos de
sonido o animaciones

continuamente
Mostrar presentación sin

narración incrustada 
Mostrar presentación sin

animación incrustada
Desactivar aceleración

grafica de hardware
Escribir en diapositivas
durante la presentación

ARCHIVO EXTREMO

IMPORTANCIA DE LOS
HIPERVÍNCULOS

DENTRO DE LA
PRESENTACIÓN

CARACTERÍSTICAS

VENTAJAS

USOS PRÁCTICOS

CREAR UNA PRESENTACION
EN BLANCO

PERSONALIZAR EL PATRÓN
DE DIAPOSITIVAS

HERRAMIENTAS PARA
PERSONALIZAR

CONFIGURACIÓN DE PÁGINA

CARACTERÍSTICAS

VENTAJAS

OPCIONES EN LA
PRESENTACIÓN

VENTAJAS




