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DEFINICION

e Sus principales funciones son el tratamiento, la
redaccidon y correccidon de textos, cartas, informes
académicos y documentos en general, siendo Word
y su formato docx el estandar de facto en la industria
y el programa mas usado mundialmente para
redactar textos, aunque no el primer procesador
textos que existio, siendo este WordStar para DOS en
1978.

* Microsoft Word es un procesador de textos desarrollado por
Microsoft, ampliamente utilizado para crear, editar y compartir
documentos, algunas de sus caracteristicas son:

e Creacion y edicion de texto

» Disefo del documento

» Herramientas de colaboracién

« Graficos y multimedia

« Automatizacion

* Funciones avanzadas

Microsoft Word es un programa de procesamiento de
textos desarrollado por Microsoft. Forma parte de la suite
de aplicaciones Microsoft Office y esta disefiado para la
creacion, edicion, formato y gestién de documentos. Word
permite a los usuarios redactar textos con diferentes estilos
y formatos, incorporar imagenes, tablas, graficos y otros
elementos multimedia, y facilitar la colaboracion mediante
herramientas como el seguimiento de cambios y los
comentarios.



