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¢QUE ES
WINDOWS?

procesador de textos por excelencia
que cusnta ya con més de treinta afios
de experiencia a sus espaldas y millones
de usuarios, tanto a nivel domeéstico,
como académico y profesional, se
aprovechan de sus bondades cada dia

ELEMENTOS DE
LA PANTALLA
DE WORD

Area de trabajo
Barra de titulo
Barra de mand

Barra de herramientas

Barra de estado

Barra de desplazamiento
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¢CUALES SON LAS
DIFERENTES
FORMAS DE
PRESENTAR UN
DOCUMENTO DE
WORD

Disefio de

impresion
+ Disefio Web
. Mormal

. Esquema

; COMO
REMPLAZO UN
TEXTO DE
WORD?

+ [| Seleccione el texto que quiera
reemplazar.
Para seleccionar uha dnica
palabra, haga clic en ella. [
« Para seleccionar una linea, haga
clic a la izquierda. fI
Empiece a escribir.

¢COMO
GUARDAR UN
DOCUMENTO
DE WORD?

ll Para guardar un documento
por primera vez, haga lo
siguiente: [|

+ En la pestafia Archivo, haga clic
en Guardar come. I
Busque la ubicacion donde
quiere guardar el documento.
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