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Word es un programa de Microsoft
Definicion que permite crear y editar
dd documentos de texto, como cartas,
informes, ensayos, monografias, entre

W() I'd Otro S.

-Tamafio de hoja {Permlte configurar el tamano de la hoja y

su disposicion, ya sea vertical u horizontal.

/ Permite insertar imagenes para
eImagenes

Tanaonatdadlcd que acompanen al texto.

del teclado, se puede cortar o copiar una parte del texto y

pegarla en otro lugar del documento.

eCortar y pegar Al hacer clic derecho con el mouse, o mediante comandos
texto.

espaciado, interlineado, marcas de parrafo o sangria, que estan en la

eFormato de | Permite personalizar el formato del texto a través de funciones de
barra de herramientas en la seccion: parrafo.

parrafo.

*Permite al usuario escribir textos, monografias, ensayos
O a o articulos, de manera simple y ordenada.
Caracteristicas *Tiene diferentes versiones, ya que se actualiza con
de frecuencia.
Word sPermite realizar documentos que pueden guardarse en
la computadora e imprimirse.
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