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e Introduccion

Elaborar una ficha de
trabajo en una
investigacion es
fundamental para organizar
y sistematizar la
informacion.

Importancia de
la ficha de
trabajo

Es uninstrumento clave.
Ayuda a clasificar la
informacion.
Identifica fuentes y registra

Ficha
de
Trabajo

Clasificacion de
Fichas

Se clasifican de diferentes
tipos, él investigador tendra la
oportunidad de elegir la ficha
de trabajo que mejor crea que
le servird o le conviene usar en
su investigacion.

ordenado los datos recopilados.

\_ Acumular datos

Datos relevantes.

Resultado

Ficha de trabajo de
investigacion.

<

Facilitar el
analisis.

Y poder analizar
posteriormente.

\_ Incluye
Estructura 1.Autor y fecha de publicacién.

2.Titulo (Titulo o capitulo).

3.Cuerpo.

4.0atos adicionales: civdad, casa
editorial, revista, publicacién o
nimeros de pdgina de donde se
tomé la informacion.

Es esencial para
obtener una ficha de
trabajo bien
elaborada.

A

L
\_ Son investcilgaclor

Fichas textuales.

« * Fichasderesumen. Elegird lo que mejor crea que
« fichas de parafrasis. le servird.
 Fichas de andlisis.
L  Fichas mixtas.
!
v y



Ficha
de

Trabajo

Fichas textuales

Fichas de resumen
o sintesis

Fichas de
Parafrasis

Fichas de analisis

Fichas mixta

|
|
|
%.
|

Como se trata de citas
textuales, deben ir entre
comillas

Transcriben de forma
literal algin fragmento de
particular importancia.

Ejemplo

Exponen de manera

sintética la informacion
general y mads relevante
de la obra analizada, con

palabras que son propias
del redactor de la ficha, y
no del autor del texto
original

Ejemplo

Son muy utilizadas en

dmbitos académicos o de
estudio, ya que presentan
alguna idea puntual o un

concepto clave de un
texto, pero expresado con
las palabras de quien
redacta la ficha, es decir,
de manera no literal.

Ejemplo

Exponen con palabras

propias lo que se ha
comprendido del
documento original.

No se trata de un resume

EjemPlo

ni una parafrasis, sino de
un andlisis con
conclusiones personales
sobre el tema.

Se pueden combinar dos o

mdas tipos de fichas, por
ejemplo, la ficha textual
con la ficha de pardfrasis,

o la de resumen con lade
andlisis, en funcién de lo
que sea mds conveniente
para el objetivo que se
persigue.

Ejemplo

Fitha ndmero 12
Tema: Biodiversid

Subtitulo o asu
Autar y R0 Koop,

Titulo del articule: Canje de deuda por naturaleza para proteger la biodiversidad en
América Latina, Tomado de ipsnoticias.net (consultado el 3 de marzo, 2021), p. 1.

deta deuda de uunwy[ J300r ¥, 3 CamBic, 103 BaISES 5€ campromenerona
5 amenaradas o a reducir 1a deforestacian,
3, se generaron casi 1100 millones de délares para la conservacion gracias 3

Investigadores y ecologistas creen que ha llegado el momento de amphar los canjes de deuda

por naturalezs”

Nota o comentario: Buscar ejemplos de estos canjes en Asia y Africa
Fecha de elaboracién: marzo 2021

Articulo: "Ahogados por el pldstice: la contaminacion en mares y océanos crece de forma
alarmante Capitulo: Infroduccién.

Autor: Ingrasia, Victor.
Referencia bibliografica: portal de noticias Infobae (3 de agoste de 2019). Tomado de
infobag.com, consultado el 15/2/2021,

Tema: Contaminacién.

Resu
Datos de la ONU: 300 millones de foneladas anuales, 40 kg por persona. 14% se recicla y 8 millones
. P

Alejandro Dorado Néjera. Ficha n*6

¢Qué es |a biodiversidad?

Tema: Biodiversidad

Pag.: B

#Qué es la biodiversidad?

La biodiversidad es la totalidad de los organismos vivos que estan presentes
dentro de un espacio determinado, ya sea en un ecosistema marino o
terrestre, entre otros. Dentro de los organismos vivos se incluyen, por
ejemplo, plantas, animales, bacterias, virus y cualquier individuo dentro de
wna misma especie, que sea diferente de otro.

lifeder, Nota: ver animales extintos.

TR RS

Ficha 26:
ejemplo de ficha mixta

alfabetizacion alfabetizacion infantil habilidades vs magia

“Hay niftos que ingresan a la lengua escrita a través de la magia (una magia
cugmnvameme d:safinte) ¥ nifios que entran a la lengua escrita a través de
un en “habilidades basicas”. En general, los
primeros se (onwerten en lectores; los otros tienen un destino incierta”,

Ferreiro. FCE, cap.1, p27

Nota: el infante sabe que toda palabra encierra o eseonde un secreto y hace un
esfuerzo por desencranarlo: magia,lector futuro. Dicho esfuerzo se vuelve no grato.
cuando sélo se trata de efectuar un acto meeinico, tal y como responder a la pregunta
rigurosa: “qué letra es ésta?”

), 8 . 4



Ejemplo de una ficha de resumen.

Obra: Cien aiios de soledad.

Autor: Garcia Marquez, Gabriel.

Referencia bibliografica: Editorial Sudamericano, Buenos Aires, 1967 (1a Edicion).

Resumen: La novela narra la historia de siete generaciones de la familia Buendia en un pueblo ficticio de
Colombia, creado por el autor, el pueblo se llama Macondo. Sucesos maravillosos y hasta magicos se
entrelazan con hechos histéricos, como guerras civiles, presencia ominosa de multinacionales, masacres,
etc. También estan presentes personajes que levitan, enfermedades que borran la memoria de todo un
pueblo e hilos de sangre que atraviesan el pueblo para denunciar un crimen. Los personajes principales son:
José Buendia, Ursula Iguaran. sus hijos José Arcadio, Aureliano, Amaranta y Rebeca, entre otros.

Conclusion.

Si bien aprendimos, la ficha de trabajo en una investigacion es de suma importancia para todo investigador, es
una gran herramienta que nos facilita ordenar nuestras ideas e ir puntualizando lo mas importante en nuestra
investigacion.

Conocer los diferentes tipos de fichas de trabajo, nos facilita la eleccion de cual usar y la mejor opcién para
todo investigador, conocer sus cualidades, no brinda la informacién necesaria para elegir correctamente con
cual guiarnos, todas las opciones son buenas, sin embargo, elegiremos la que mejor consideremos.
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