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CONCEPTOS BASICOS MANEJO HOJA DE CALCULO 

Definición  

 

 

 

Hay que 

mencionar  

 

 

 

Por otra parte  

 

 

 programa o aplicación 

informática que permite la 

manipulación de datos 

numéricos y alfanuméricos 

dispuestos en forma de 

tablas 

 

 

 

Es decir   

 

 

 

 se utilizan a veces para 

hacer pequeñas bases de 

datos, informes, gráficos 

estadísticos, 

clasificaciones de datos, 

entre otrosusos. 

 

 

 

Dan Bricklin es el 

inventor generalmente 

aceptado de las hojas de 

cálculo. 

 

La hoja de cálculo es uno 

de los distintos tipos de 

hojas que puede 

contener un libro de 

trabajo. 

En cuanto a  

 

 

 

Por lo cual  

 

 

 
Esta formada por 

256 columnas  y 

65.536 filas 

 

 

una celda es el lugar donde se 

introducen los datos, ya sean 

numéricoso alfanuméricos. 

 

 

 

Cuando colocamos el cursor, el 

recuadro se oscurece 

señalando que ésta es la celda 

donde vamos a trabajar. 

 

Celda activa  

 

 

 

Rango  

 

 

 

es un conjunto de dos o 

más celdas que 

contengan datos, en 

ellas pueden aplicarse 

operaciones o servir de 

base para otros objetos 

de la planilla de cálculo 

 

Formulas  

 

 

 

son instrucciones que se 

ingresan para realizar cálculos 

y siguen una secuencia 

específica al realizarlos. 

Es decir  

 

 

 

1. Paréntesis 2. 

Exponentes 3. 

Multiplicación y división 

4. Suma y resta. 

Creación de 

formula  

 

 

 

incluye un signo igual (=) 

seguido de los elementos 

que van a calcularse (los 

operandos) 


