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SOFTWARE
CONTABLE

Definicidon

/Es un programa informatico destinado a\
sistematizar y simplificar las tareas de
contabilidad de una organizacién. El
software contable registra y procesa las

transacciones histéricas que se generan

ken una empresa o actividad productiva: /
I

/Las funciones de compras, ventas, cuentas\

por cobrar, cuentas por pagar, control de

inventarios, balances,

articulos, néminas, etc. Para ello sélo hay

produccién de

que ingresar la informaciéon requerida,

como las pdlizas contables, ingresos y
egresos, y hacer que el programa realice

Q)s célculos necesarios. /

Instalacion del

Software Contable

Es el proceso por el cual se transfieren
programas a un ordenador, para cumplir la
funcién por la cual fueron desarrollados

Requerimientos
del sistema

/Cada software tiene diferentes caracteristicas y,\
como resultado, tendran diferentes requisitos de
software. Los requisitos del sistema para estos
tres programas de calidad se pueden utilizar para
identificar cuales son los requisitos necesarios
del sistema para ejecutar el

vnnfahilidad de tu eleccidén.

software de

/

/EI software que vayamos a utilizar en nuestro ordenador\
necesita de unos requisitos, es decir, unas condiciones

para poder funcionar en nuestro equipo. Cuando
gueramos utilizar un software (programa, juego, driver,
etc.) en nuestro ordenador, deberemos comprobar,
incluso antes de realizar su descarga para instalarlo, los

requisitos minimos que requiere esa aplicacion para

chionar en nuestro equipo /

Administrador de
documentos digitales

Es el nuevo componente de la familia
CONTPAQi®. Es el del
almacenamiento local y la administracidn de

responsable

los documentos digitales (como facturas o
sobre-recibos) que se generan y que se reciben
en tu empresa.

Estructura de un
sistema contable

Normalmente todo sistema contable sigue unas
pautas de informacidon que permiten que cualquier
de la entender la

persona pueda

informacién que en ellos se contiene, si bien quiza

empresa

no es posible que todas las personas que van a
tenerlo en sus manos vayan a entender todos los
conceptos contables, pero la idea es que si se
puedan ver de manera clara y concisa cual es la
situacion financiera de la misma

Recomendaciones
para una instalacion

Desactivar Antivirus
Desactivar Firewall
Desactivar UAC

Eliminar Virtual Store.



Proceso de
instalacion manual

Informacién de
automatica
Bienvenida

Acuerdo de licencia
Seleccionar directorios
Verificar informacion de instalacion
Finalizar instalacion de componentes

instalacion

Formatos digitales

Es el nuevo editor de formas de CONTPAQi®. A
través de este componente podras personalizar

las plantillas de CONTPAQi® Comercial para que

los CFDI

contengan la informacién que

requieres al imprimirlos

Pasos para la generacidn
de saldos iniciales

y

1 crear una empresa con un ejercicio anterior al
actual (empresa destino)

~

/
)

e

(&

2_ ingresar a la empresa origen y clic al menu
catalogo/ bajar catalogo

J

3 CONTPAQi Contabilidad Genera

de forma

automatica la pdliza de apertura de saldos iniciales.
Dicha pdéliza se genera con fecha del 31/Diciembre/Afio

\del ejercicio vigente en la empresa origen

Creacion de la empresa
en la aplicacion escogida

Saldos iniciales

e 3

inicio del periodo contable y corresponden

on los valores que debes tener en cuenta a

con los saldos al cierre del periodo anterior,
reflejando las transacciones y movimientos

que se generaron
\_ J

[Los saldos iniciales corresponden a los valores
de cada cuenta contable del Balance General
con los cuales inicia la compafiia o empresa. En
CONTPAQi Contabilidad las empresas se crean
indicando un ejercicio (afio) y cada ejercicio
comienza con los saldos iniciales iguales a los

4 Crear o cargar la pdliza de apertura de saldos iniciales.
Para crear de forma manual la pdliza en la empresa

destino ingresamos en el menu Péliza/Pdlizas

Qaldos finales del ejercicio anterior /







