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Uso del 

software 

contable  

Usuario en la 

aplicación  

El objetivo de la contabilidad es permitir registrar cada uno de los hechos económicos realizados por la empresa, y cada hecho 

económico se realiza con algún tercero, por tanto, este debe ser registrado de forma individual, con el objetivo de poder 

identificar dentro de la contabilidad, ese hecho particular y específico 

El sistema de información contable de una organización tiene como propósito básico proveer información útil acerca de una 

entidad económica, para facilitar la toma de decisiones de sus diferentes usuarios tales como, accionistas, acreedores, 

inversionistas, administradores o las mismas autoridades gubernamentales 

Registro de 

terceros  

Se registran estos derechos de cobro cuando nacen. Es decir, en la fecha en que se extiende la factura o la letra de cambio, u 

otro documento análogo, que acredite la venta de bienes o la prestación de servicios, aunque no se hayan entregado estos 

bienes o servicios. 

Productos y 

servicios  

En este catálogo se configuran los 

datos necesarios de los servicios / 

productos que se podrán facturar 

en CONTPAQi® Comercial 

Pestaña 1 Datos generales. Podrás capturar tres descripciones para el servicio/ producto, 

mismas que podrás configurar en el formato de impresión; además, asignar las unidades de 

venta que manejará el servicio/producto, características, series, pedimentos y lotes. 

Agentes. En este catálogo se configuran los datos de los agentes de cobranza y de ventas a 

los que podrás asignarles porcentajes de comisión 

Almacén  

Es un lugar especialmente estructurado y planificado para custodiar, proteger y controlar los bienes de activo fijo o variable de la 

empresa, antes de ser requeridos para la administración, la producción o a la venta de artículos o mercancías 

Los almacenes en CONTPAQi® Comercial sirven para llevar mejor control de los inventarios (mercancía que ingresa y egresa). El 

almacén es un lugar especialmente estructurado y planificado UNIVERSIDAD DEL SURESTE 49 para custodiar, proteger y 

controlar los bienes de activo fijo o variable de la empresa, antes de ser requeridos para la administración, la producción o al 

venta de artículos o mercancías 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Funciones de 

almacén  

La manera de organizar y administrar los almacenes depende de varios factores tales como el tamaño, el grado de 

descentralización deseado, la variedad de productos fabricados, la flexibilidad relativa de los equipos y facilidades de 

manufactura. 

Proveedores  

Son aquellas empresas que abastecen a otras con bienes o servicios necesarios para el correcto funcionamiento del 

negocio. La palabra proveedor deriva del verbo proveer que significa suministrar, abastecer, entregar. En el ámbito de 

los negocios, los administradores o departamento de adquisiciones debe negociar con sus proveedores los tiempos de 

entrega y las condiciones de pago para fortalecer una relación a largo plazo 

Parametrización 

de la aplicación 

Para los contadores y revisores fiscales, la importancia de tomarse el tiempo de entender la codificación de cada 

cuenta para llevar un correcto registro de la información en el software contable, es imperioso  

En G&D Consulting Group, valoramos que nuestros contadores dediquen el tiempo suficiente para realizar el estudio del 

sistema contable con el fin de parametrizar correctamente el software 

Registro de 

documentos y 

comprobantes de 

contabilidad 

En el «papeleo» de una empresa, de un autónomo o de una familia también se incluyen comprobantes y justificantes de 

pago de todo tipo que se amontonan casi a diario a la espera de una inspección contable o de la entrega, si es requerido, 

en la declaración de la renta 

Cotizaciones y 

órdenes de 

compra 

Las Cotizaciones y Órdenes de Compra no afectan ni saldos de proveedores ni existencias, las Consignaciones solo afectan 

existencias, mientras las Compras afectan tanto saldo del proveedor como las existencias en inventarios 

Las Devoluciones de Productos en Consignación, afectan existencias pero no afectan saldos de proveedores. Mientras las 

Devoluciones sobre Compra aumentan existencias y el saldo del proveedor. Estos documentos los podrás capturar desde 

el menú Movimientos, submenú Compra 



 

Elaboración 

de pólizas  

Es la generación de las pólizas 

en CONTPAQi® Comercial 

donde podrás confirmar si las 

pólizas se crearon 

correctamente antes de 

enviarlas al sistema contable 

Factura CFDI: Una factura electrónica o factura digital, es un documento que sirve para 

describir el costo de los servicios y desglosar los impuestos correspondientes a pagar 

Formatos de la firma 

digital en la factura 

electrónica. Para cada 

formato existe una forma 

peculiar de codificar la 

firma electrónica 

PDF. El formato de firma de Adobe queda embebido dentro 

del formato PDF y permite asociar una imagen, por lo que es 

uno de los más adecuados para su visualización 

XML. El formato de firma electrónica se denomina XAdES y 

se rige por la especificación TS 101 903. De las diferentes 

modalidades previstas por la norma, la más recomendable 

es la ES-XL que incluye información sobre el tiempo en el 

que se llevó a cabo la firma electrónica e información sobre 

la validez del certificado electrónico cualificado que la 

acompaña 

Consultar 

movimiento y 

libros 

El mayor contable es una ficha individual que registra las cantidades de una cuenta que se ha utilizado durante alguna de 

las operaciones económicas de una empresa 

Cuando se realiza una transacción económica, el primer movimiento se contabiliza en el libro diario y, a 

continuación, se registra la información de cada cuenta involucrada en los apuntes individualizados en el mayor 

contable de cada cuenta. Por ejemplo, si compro materias primas a mis proveedores, en el mayor deberá haber una 

entrada en: bancos, proveedores e IVA soportado 


