
 

 

 
Nombre del Alumno: Fabiola Yamileth Ramos García 

Tema: Conceptos básicos del manejo de una hoja de cálculo 

Parcial: 1 

Materia: procesamiento de la información con hoja de calculo 

Nombre del Profesor: ice Abenamar Lepe Arriaga 

Licenciatura: Contaduría y Finanzas 

Cuatrimestre: 3 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

HOJA DE CÁLCULO 

Programa o aplicación 

informática 

Es 

Permite 

Manipulación de datos 

numéricos y alfanuméricos 

En forma de  tabla  

Para creación  

Contabilidad  

Financieros 

Negocios 

Cálculos 

Operaciones 

Formula 

Funciones 

Graficas 

• Base de datos 

• Informe 

• Gráficos 

• Estadísticas 

• Clasificación de 

datos 

• Operaciones 

 

Usado 

CONCEPTO BASICO 
Bricklin  

Reaplico hoja de 

cálculo en el 

computador 

Facilitando el trabajo 

para negocios y 

empresas Como está formado 

256 columnas 

65,536 filas 



 

HOJA DE CALCULO Interfaz  

Intersección de 

una columna y fila 

Se denomina 

celda Se nombra 

a partir de  

Columna que 

pertenece y al núm. de 

fila 

Cursor 

posicionado 

en celda 

Se nombra 

Celda activa 

libros 
Documentos 

en la hoja de 

calculo 

Se llaman 

Conjunto de 2 o 

mas celdas que 

contengan datos 

rango 

Creación de formulas 

Instrucciones para 

realización cálculos 

• Paréntesis 

• Exponente 

• Multiplicación 

• Suma 

• Resta 

 

 

Se conocen como  

Orden en las 

operaciones 

ejemplos 

orden 

De izquierda derecha, 

empezando por 

multiplicación, 

división y después 

resta y suma 

Pegado especial con formulas 

• Cálculo de números 

• Operaciones matemáticas 

• Funciones 

• Graficas 

• Tipos de datos: números, signos, fecha u hora 

• Texto 

• Fórmulas de texto 

• Errores de datos 

tipos 


