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SOFTWARE CONTABLE

DEFINICION

Es una programa informatico
destinado a sistematizar y simplificar
las tareas de contabilidad de una
organizacion
Para esto solo hay que ingresar la
informacion requerida, como la pdliza
contable ingresos y egresos y hacer
que los programas realice los calculos
necesarios

REQUERIMIENTOD
DE SISTEMA

Cada software tiene diferentes caracteristicas y,
como resultado tendran diferentes requisitos de
software
si tu sistema no coincide con estos requisitos
siempre puedes tratar de descargar una version

diferente del software con menos funciones

ESTRUCTURA DEL
SISTEMA CONTABLE

Sigue unas pautas de informacién que
permite que cualquier persona de la
empresa pueda entender la informacion
laidea es que si se puedan ver de
manera clara y concisa cual es la
situacion financiera de la misma

ADMINISTRADOR DE DOCUMENTOS
DIGITALES

Es el responsable del almacénamiento
local y la administracion de los
documentos digitales ( como facturas
o sobre-recubos) que se generen o se
reciban en tu empresa

INSTALACION DEL
SOFTWARE CONTABLE

Es el proceso por el cual se
refieren programas o un
ordenador, para cumplir la
funcién por la cual fueron
desarrollados
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RECOMENDACIONES PARA UNA iNSTALACION

Antes de instalar cualquier aplicacion se
recomienda la siguiente:
usuario de tiempo administrador

« Desactivar Antivirus

« Desactivar Firewall

» Desactivar UAC

« Eliminar Virtual store

CREACION DE LA EMPRESA EN LA CREACION ESCOGIDA

Saldos iniciales o de apertura son los valores que
deben tener en cuanto el inicio del periodo
contable y corresponden con los saldos al cierre
del periodo anterior, reflejado las transacciones y
movimientos que se gueneran

POLIZA DE APERTURA DE SALDOS iNiCIALES

Esta funcion te permite incorporar los
saldos de las facturas de venta que estén
0 no vencidas pero que la empresa no ha
contado los clientes de acuerdo de la
fecha de corte determinada

PASOS PARA LA GENERACION DE SALDOS iNiCIALES

3

1- Dirigirse al menu”contabilidad
2- Seleccionar la opcion catalogo de cuentas”. .
3- Ingresar en “ Saldos iniciales. “.
4- Diligenciar del saldo de tus cuentas contables.
excepto las cuentas de bancos e inventarios.
5- Precionar “Guardar “para conservar los cambios
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