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cQUE ES UN
1®-FUNCION"?

/ SQUE ES UNA FUNCION EN EXCEL™? \

Una funcién en Excel es una férmula que ya se encuentra
predefinida para que pueda ejecutar los cdlculos pertinentes
a la actividad, ya sean numéricas, textuales, de busqueda
entre cientos de opciones, que utilizan valores especificos en

\ un orden particular. /

F UNCIONES EN EXCEL

Las funciones en Excel son férmulas programadas para
ejecutar cdlculos de todo tipo.
xcel tiene multiples funciones. Cada funcién tiene su propio
uso y es ilimitada en cuanto a elementos se refiere.
Ya sea que se trabaje con datos numéricos, texto, fechas,
probabilidades, etc. Hay una funcién disefiada para que se

———4< d O €jecutar el trabajo con eficiencia y con un alto nivel

de competencia.

PARTES DE UNA FUNCION

e Signo =. Toda férmula y funciones de Excel * Paréntesis. Una vez introducimos el nombre de
comienza con el simbolo =, de este modo la funcién abrimos paréntesis e introducimos los
indicamos al programa que va a comenzar una valores de la ecuacidn, una vez esté completada
ecuacion matematica es importante cerrar el paréntesis.

o Asistente de Excel, cuando estamos escribiendo ® Argumentos. Se trata de los datos que se
la funcién de Excel aparece un desplegable con necesitan para realizar el cdlculo, en este caso es

coincidencias de palabra, incluye el nombre de la  necesario conocer las propiedades de cada
. s ~ . .. A 4 i *
funcién y una pequefia descripcidn para conocer  funeién y qué argumentos tiene (+,-,*,/). Se

qué operaciones matemdaticas realiza separan los argumentos con el simbolo de punto y
como (;).
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Si el rango de celdas a las

que vas a aplicar la funcién

es amplio. Puedes abreviar

indicando el inicio del rango

y separando con dos puntos
(:) el final del rango.

Excel calculan todo tipo de
operaciones relacionadas
con el andlisis de datos. Son
mas de 100 tipos diferentes
de célculos de probabilidad,
varianza, distribucion,
desviacidn, entre otros.

FUNCION

La forma mdas comun de
separar los argumentos de
una funcién es con comas
(,). De esta manera, puedes
manualmente elegir cada

celda a ser usada en la

funcidén..
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FUNCIONES LOGICAS

Las funciones légicas en Excel
funcionan en base a verdadero y
falso en su mayoria, para la toma
de decisiones. De acuerdo al
resultado de estas funciones
podrds determinar si ejecutar o no
una accion.
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