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HOJA DE
CALCULO

¿Que es una hoja de calculo?
es un programa de informativo que  permite
la manipulación de datos numéricos y
alfanuméricos  dispuestos en forma de tabla  
ára la operación sobre cálculos complejos.

¿Cuales son sus elementos?
Los elementos básicos de una hoja de cálculo son:

Celdas
Fórmulas y funciones
Gráficos
Tablas
Formato

Estos elementos permiten crear y manipular datos de manera
eficiente ya que realizan cálculos y análisis de una manera más
sencilla y organizada.

¿Como se desarrolla una hoja de cálculos?

Para utilizar los elementos básicos de una hoja de cálculo, es importante que se conozcas las
diferentes herramientas y funciones que ofrece el programa que se este utilizando las
principales son las formulas y funciones ya que permiten realizar cálculos y análisis de
manera automáticas.

Las formulas: permiten realizar operaciones matemáticas.
Las Funciones: permiten realizar cálculos mas complejos y análisis de datos.

¿QUIEN FUE EL INVENTOR DE LA HOJA DE CALCULO?
El primer programa de hoja de cálculo fue creado en
1978 por Dan Bricklin y Bob Frankston, dos estudiantes
de la Universidad de Harvard. 
Este programa, llamado VisiCalc, permitía a los
usuarios realizar cálculos y análisis de datos en una
pantalla de ordenador.
 La popularidad de VisiCalc llevó a la creación de otras
hojas de cálculo, como Lotus 1-2-3 y Microsoft Excel.

¿cuales son las operaciones mas comunes?
SUMA. Usada para sumar los valores de varias celdas.
RESTA. Usada para restar los valores de varias celdas.
DIVISION. Usada para dividir dos valores de las celdas.
MULTIPLICACION. Usada para multiplicar los valores de varias celdas.
BUSCAR. Se usa para buscar un valor en una fila o columna.
CONSULTAV. Permite ubicar elementos dentro de una tabla o rango por
filas, como una secuencia de números telefónicos que empiezan con un
determinado sufijo.
COINCIDIR. Se usa para buscar un elemento en un rango de celdas y
devolver la posición relativa del elemento en el rango.
ELEGIR. Se usa para seleccionar uno de los 254 valores posibles a partir del
rango del argumento índice.


