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En una hoja de cálculo, existen varios
elementos que permiten organizar y
manipular los datos. En total, hay seis
elementos principales que conforman una
hoja de cálculo. A continuación, se
presentan los nombres de cada uno de ellos:

Celda
Fila
Columna
Hoja de cálculo
Libro de trabajo
Barra de herramientas
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¿QUE ES UNA HOJA DE CALCULO?

Dan Bricklin es el inventor
generalmente aceptado de las hojas
de calculo, su invento fue inspirado
a realizar las cosas de forma mas
rápida y no tediosa. esta se convirtió
en una herramienta muy útil para
todas aquellas personas que
trabajan con grandes cantidades de
números2.

INVENTOR DE LA
HOJA DE CALCULO

ELEMENTOS DE LA
HOJA DE CALCULO

Es un programa o aplicación informática que
permite la manipulación de datos numéricos y
alfanuméricos dispuestos en forma de tablas
para la operación sobre cálculos complejos de
contabilidad, finanzas y negocios.  
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Los operadores matemáticos básicos de la
hoja de cálculo son:
+ SUMA
– RESTA
* MULTIPLICACIÓN
/ DIVISIÓN
^ POTENCIA
Pero siempre para que una hoja de
cálculo identifique que lo que queremos
es que realice un cálculo, hemos de
empezar con el igual (=).

Una fila es una serie de celdas horizontales que se
extienden de izquierda a derecha en una hoja de
cálculo. Se identifican mediante números ubicados al
extremo izquierdo.

Un libro de trabajo Excel es un archivo que contiene una o
más hojas de cálculo que permiten introducir y almacenar
datos relacionados. Por omisión, al crear un nuevo libro Excel
este toma el nombre de Libro1 y contiene tres hojas de
cálculo. El nombre del libro del trabajo al igual que las hojas
de cálculo pueden cambiarse si así se desea.

¡QUE ES UNA COLUMNA?

Una columna se refiere a una división vertical de
células identificadas por letras (A, B, C, etc.). Cada
columna sirve como marcador de posición para tipos
específicos de datos, lo que permite una
organización eficiente y análisis de información.

¿QUE ES UNA FILA?

La barra de herramientas de Excel es
una de las funciones más importantes
del programa. Permite al usuario
acceder a una amplia variedad de
herramientas y opciones para mejorar
la productividad y eficiencia en el
manejo de datos y hojas de cálculo.

LIBRO DE TRABAJO

BARRA DE HERRAMIENTAS

OPERCIONES EN HOJA
DE CALCULO

¿QUE ES UNA CELDA?

lugar donde se introducen los datos, también conocida
como espacio rectangular que se forma en la
intersección de una fila y columna.
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