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@ ;BVE ES vnA HOVA DE CALCVLO?

Es un programa o aplicacion informatica que
permite (a manipulacion de datos numericos y
alfanumericos dispuestos en forma de tablas
para (a operacion sobre calculos complejos de
contabilidad, finanzas y negocios.
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Dan Bricklin es el inventor @ AN
generalmente aceptado de las hojas ELEMEWMS DE LA ol
de calculo, su invento fue inspirado HOVA DE CALCVLO ?5
a realizar (as cosas de forma mas 5
En una hoja de calculo, existen varios = °

rapida y no tediosa. esta se convirtio
en una herramienta moy otil para manipular los datos. En total, hay seis

todas aquellas personas que elementos principales que conforman una

trabajan con grandes cantidades de hoja de calculo. A continvacion, se
nomeros2 presentan (os nombres de cada uno de ellos:

o Celda

* Fila

Columna

Hoja de calculo

Libro de trabajo

Barra de herramientas
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elementos que permiten organizar y i&
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@ (AVE ES VnA CELOA?

lugar donde se introducen los datos, tambien conocida
como espacio rectangular que se forma en (a

interseccion de una fila y columna.

@ (BVE ES VA HLAT

Una fila es una serie de celdas horizontales que se
extienden de izquierda a derecha en una hoja de

caleulo. Se identifican mediante nomeros vbicados al

extremo izquierdo.

06 ) J0vE ES vnA COLVMNA?

Una columna se refiere a una division vertical de
células identificadas por letras (A, B, C, etc.). Cada :
columna sirve como marcador de posicion para tipos - - - . - . —
especificos de datos, lo que permite una R

organizacion eficiente y analisis de informacion.

@ LIBRO DE TRABATO
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\ Un libro de trabajo Excel es un archivo que contiene una o
mas hojas de calculo que permiten introducir y almacenar
datos refacionados. Por omision, al crear un nuevo libro Excel
este toma el nombre de Librol y contiene tres hojas de
calculo. El nombre del libro del trabajo al igual que (as hojas
de calculo pueden cambiarse si asi se desea.

2 OPERCIONES EnHOTA
0%) BECALCVLO

Los operadores matematicos basicos de (a
hoja de calculo son:

+SUMA

- RESTA

* MULTIPLICACION

/ DIVISION

" POTENCIA

Pero siempre para que una hoja de
calculo identifique que lo que queremos
es que realice un calculo, hemos de
empezar con el igual (=).
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il | @ BARRA DE HERRAMIENTAS

La barra de herramientas de Excel es
una de (as funciones mas importantes
del programa. Permite al uvsvario
acceder a una amplia variedad de
herramientas y opciones para mejorar
la productividad y eficiencia en el
manejo de datos y hojas de calculo.

Trabajar con celdas y datos

Algunas de las operaciones
matemilicas gue puede hacer

'] SOon;
- Suma= +,

Divisién=.. /.,

Elevar al cuadrado =42

Elevar a polencia n =.%n
[ Raiz =raiz(..)
Calcular valor absohlo =abs(..)
Calcular raiz n-esima=... %{1/n)
Calcular logaritmos =LN{.)
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