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UNIDAD II. FUNCIONES 

2.1 ¿ QUE ES LA FUNCION ?

Fórmula predefinida por Excel 
que opera sobre uno o más 
valores en un orden determinado

Los argumentos pueden ser:
• Números
• Texto
• Valores lógicos
• Matrices
• Referencias de celda

Variedad de funciones 
dependiendo el tipo de 

operación 

Funciones: matemáticas y 
trigonométricas, estadísticas, 

financieras, de texto, de fecha y hora, 
lógicas, de base de datos, de búsqueda 

y referencia y de información



2.2 SINTAXIS DE UNA FUNCION 

=nombre función ( argumento1; argumento2; … ; argumentoN )

INSERTAR UNA FUNCION 

El cuadro de dialogo 
ayudara a introducir las 
funciones en la hoja de 

calculo

El cuadro de función ira 
mostrando el nombre de 

la función

• Se escribe directamente la 
formula en la celda 

• Ayuda de Excel, mostrara el 
nombre de la función, 
argumentos, etc.

Funciones

Funciones
Anidadas

Funciones como uno de
los argumentos de otra
función, esto se conoce
como funciones anidadas

=SI (PROMEDIO(A1:A10) > 50; SUMA(B1:B10);0)

Resultados 
validos

deberá devolver el mismo
tipo de valor que el
que utilice el argumento

puede contener como
máximo siete niveles de
funciones anidadas
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TIPOS DE FUNCIONES EN EXCEL

Fórmulas sencillas que se

insertan en una celda;

escribiendo el nombre de la

función o utilizando la ventana

para insertar funciones

Datos utilizados para trabajar

con fórmulas: numérico, texto,

fecha/hora u otras fórmulas
Texto

permiten trabajar con una base

de datos.

Sirven para manipular gran

número de registros de datos

Búsqueda y 

Referencia

Ayudan a trabajar con matrices

de datos, incluyen funciones

que buscan y devuelven la

ubicación valor dado

Complementos y 

Automatización

Permiten manejar datos de

tablas dinámicas o vínculos

dinámico Cubo

Utilizadas para el análisis

avanzado en cubos de

información

Fecha y hora

Sirven para trabajar con fechas

y horas

Información

proporcionan información

sobre el contenido de celdas,

tales como el tipo y

las propiedades de los datos

Estadísticas

Funciones avanzadas permiten

obtener medias armónicas y

geométricos, varianza, etc

Financieras

permiten obtener cálculos

complejos como anualidad,

bonos, hipotecas, etc

Ingeniería

utilizadas por los ingenieros y

científicos en el campo de la

trigonometría y logaritmos



TIPOS DE FUNCIONES EN EXCEL

Funciones lógicas

Permiten realizar cálculos

sofisticados poniendo a prueba

el valor de una celda para

poder realizar operaciones

dependiendo del resultado

función SI() devuelve un valor

verdadero o falso dependiendo si

se cumple o no una condición

Matemáticas y 

Trigonométricas

permiten sumar un rango de

valores con la función SUM(), contar

valores con COUNT(), etc.

Funciones de texto

sirven ayudarte a manejar

los datos de texto

(cadenas) en una hoja de

cálculo



EJEMPLOS DE FUNCIONES

La función SUMA: suma valores. Puede sumar

valores individuales, referencias o rangos de

celda o una combinación de las tres.

=SUMA(A2:A10) Suma los valores de las celdas

A2:10.

=SUMA(A2:A10, C2:C10) Suma los valores de las

celdas A2:10, así como las celdas C2:C10

función SI: permite realizar comparaciones

lógicas entre un valor y un resultado que espera.

=SI(C2="Sí";1;2) dice: SI(C2 = Sí; entonces devolver un

1; en caso contrario devolver un 2)

La función COINCIDIR busca un elemento

determinado en un intervalo de celdas y después

devuelve la posición relativa de dicho elemento en el

rango

A1:A3 contiene los valores 5, 25 y 38, la fórmula

=COINCIDIR(25,A1:A3,0) devuelve el número 2,

porque 25 es el segundo elemento del rango


