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Una gran hoja cuadriculada
HUADECALOUD — Ppeserer
* 256 columnas

65.536 filas.

Origenes de las hojas de calculo A ° & )2k
4 A 8 c | o E | F 6 | H | [
. . 1 |Aﬁo !Mes Dia Hora Minuto Temperatura Uuvia Velocidad Viento Direccion Viento
1961 se vislumbrd el 2 2017 10 27 0 0 18,28 0 649 289,44
; 3 2017 10 27 1 0 17,77 0 84 300,96,
C(?ﬂCGpTO de ,UnO hOJO de 4 2017 10 27 2 0 17,26 0 7,2 306,87
cdlculo electronica | 2017 10 27 3 0 16,44 0 6,88 312,88
6 2017 10 27 4 0 15,87 o 742 320,91
7 2017 10 27 5 0 16,59 0 6,92 321,34
8 | 2017 10 27 6 0 16,62 0 7.2 306,87
9 2017 10 27 7 0 16,22 0 9,39 302,47
10/ 2017 10 27 8 0 16,51 (] 10,59 305,31
1 2017 10 27 9 0 18,98 0 6,92 297,9)
12 2017 10 27 10 0 21,94 0 08 296,57
13 2017 10 27 1 0 2,67 0 12,1 112,75
1 2017 10 27 12 0 18,83 0 15,11 102,38
15| 2017 10 27 13 0 20,96 o 20,88 90
16 2017 10 27 14 0 20,31 0 21,29 93,88
Dan Bricklin es el inventor 7, 20 10 277 15 0 20,84 0 2.9 106,44
18 2017 10 27 16 0 20,56 0 19,08 121,89
generalmente aceptado w207 10 2 v 0 202 0 11,3 149,35
de las hOjOS de cdlculo 20 2017 10 27 18 0 19,91 0 8,89 211,76

Formadas por columnas v filas.
Cada columna se nombra por letras,
por ejemplo A, B,C,....AA, AB,

Su idea se » Cada fila se numera desde 1 hasta
fuvo que borrar y reescribir una convirtié 65536 y es la seleccidn horizontal de un
. en conjunto de celdas de una hoja de
gran cantidad de pasos de VisiCalc datos
forma muy tediosa,
impulsando a Bricklin a pensar La interseccién de una columna y una

que podria replicar el proceso ™ fla se denomina celda y se nombra
en un computador, usando el ws,wc: con el nombre dela columna a la
paradigma  fablero/hoja  de que pertenece y a continuacion el

cdlculo para ver los resultados nUumero de su fila

de las férmulas que intervenian |
en el proceso Celda actica
Cuando el cursor esta posicionado en

alguna celda lista para frabajar

Se identifica porque aparece mds <—|
remarcada que las demds




* Los libros: estan

compuestos por

varias hojas de
calculo

|1 CONCEPTOS BASCOS DH- MANEJO DE LUNAHOUA CECALCULO

Caracteristicas

M| Hojal  Hoja2

Hoja3 . ¥J

» Celda: es el lugar donde se
infroducen los datos, ya

sean NumMéericos o
alfanuméricos

L

— informes, grdficos

programa informdtico que
permite la manipulacién
de datos numéricos vy
alfanuméricos

se utilizan para hacer
peqguenas bases de datos,

estadisticos, clasificaciones
de datos

A B

1 BUSCAR  ~
<7
2 /, k! (B Nombre
3 N 2 |Gerardo
3 |Julia
4 |Susana
. 5 |Osca
« Celda activa: - T;;lr
4—
Al colocar el cursor, el recuadro -
se oscurece senalando que es ¢
la celda donde se trabaja v ol
+ Rango:

X « K || =SUMA(BZB3)

B c D - operaciones

Semana 1 Semana 2 Total frecuentes: se
1 7804€] 6942¢ 14836¢ —»  basan en cdlculos

4897€Y 9375& 14272¢ entre celdas.

7835€) 2845€ 10680€

9584€! 6458€ 16042¢ .
Ty, son referenciadas

=SUMA(B2: BS| 558306 |___ )
] mediante la lefra de

Guia de la funcién de IntelliSense SUMA[namerel, [numero?], ...) L |O CO| umna

y nuUmero de la fila

conjunto de celdas que contengan datos,
en ellas pueden aplicarse operaciones o
servir de base para otros objetos de la
planilla de cdlculo



‘//////

Las férmulas son
instrucciones que se
ingresan para realizar
cdlculos y siguen una
secuencia

|

1. Paréntesis

2. Exponentes

3. Multiplicacion y division
4, Suma vy resta.

|

Al insertar una operacion
en una celda, se inicia
con el signo igual (=)

1.5 OSEND Y CREACIONCE FORMLLAS

SUMA + X + fx =SUMA(B1A1:B1)
A B
1 32| 4314]
2 |=SUMA(B1A1:B1)
3 SUMA(namero1; [nimero2]; ...)

L—» Creacion de formulas

l

La estructura o el orden
de los elementos de una
formula determinan el
resultado final del
cdlculo

l

Las operaciones se realizan

de izquierda a derecha 'y
siguiendo el orden de las

operaciones: multiplicacién
y division antes de suma vy

resta

/Ejemplo =5+2*3, da un\

resultado de 11
porgue la multiplicaciéon va
antes que la suma

Si se utiliza paréntesis para
cambiar la sinfaxis en la
formula = (5+2)*3, primero
sumard 5y 2.

o _/




< o E
mana (lunes): 21/04/2018)

Lunes

Martes  Miércoles
4 7

£ [ ) 3

Presione

lueves  Viemes  Total
9 35
1 0 2 o 2

8 9 s s 43 Total
5,375 Promedio de horas diarias
149720 _[Estimaci6n de horas mensual e

Instruccién para
calcular un numero

1. Se inserta en la celda en
la que debe aparecer una
respuesta

rl

2 . Se mostrard la respuesta
en la celda vy la férmula en
la barra de formulas

\_+

3. Las férmulas deben estar
precedidas por un signo de

igual (=).

I_+

Ejemplo:
=C3+C4+C5

9=
m Inicio Insertar Disefio de pagina
B & Calibri Tl v AN AT

(Fegar | - &- A
egar N A § - - > S
= =3 L == —
|F pegar Fuente

j )g %;& @ f | ads

<3| [2]
£ &
[ | Pegar valores

123 ”’5‘& ]2}/

Otras opciones de pegado

%y =] |8 =l

Pegado especial... «

t

Operadores
matematicos

\_¢

Simbolos utilizados en
operaciones matematicas

+ Adicciéon

- Substraccion

*  Multiplicacion

/ Divisidn

A Funcidon exponencial
% Porciento

\_+

Ejemplo:

La formula =B4+B5
escrita en la columna
C se convierte en
= C4+C5

i i i
TR
Visitas  Ventas HERENRT

125.000 30.000 .
133.00 45.000
128.000 32.100
146.500 51.000
142.000 50.000
112.000 25.000]

IUSUCH  Inicio  Insetar  Disefio de pagina

AlZ 8 B 4

Insertar lAutosuma|Recientes Financieras Logicas Texto

funcién - - - - -

T suma Bibliateca de f

Eromedia -
Contar nimeros c D

1 Max

2 Min

3 .
Ms funciones...

4

Funcié

\_¢

Férmula elaborada que
permite ahorrar fiempo y
errores en los cdlculos

Se debe colocar el cursor
en una celda vaciay
seleccionar la opcidn de
funciones de la barra
superior

I_+

Las funciones solicitardn el
rango de datos para
realizar el cdlculo, poniendo
por default el rango mads
cercano

Gradficas

Dibujo que permite
presentar la informacién
de manera visual, por
medio de lineas, barras,
circulos, dreas, etc.

rl

seleccionar el rango a
utilizar, el cual debe incluir
texto y/o valores
NUMEricos.

H

Se selecciona de la barra

de herramientas la opcién

insertar y se elige el grafico
a utilizar

I_+

colores, agregar texto, efc.,
se debe estar dentro del
grdfico y utilizar la opcidn
formato



|.6 PHGADO ESPHOAL CONFORMULAS

\_¢ Barra de formato

Archivo  Inido  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda & Compar

[ﬁ&, Calibri WA N E=E e 2 ajusarcen General B = [@ @ jenrs E] é:“::‘" ?V /O
g MK S [0 A [EEE B Elcontemyone - | § - % 04| forme Dl G | bl fore | £ T Oy s
B a rra d e form U Ia Aortapapeies Fuente [ Alingacdn & Numers 1 Estilos Celgas Edicion
,):9 = entana Macroz ||| - Trabaja en la presentacion de la hoja de cdlculo. Permite
2 ~ = = : e f
=3 ——— o e . = ﬂ ajustar la presentacidon de las celdas, lineas y columnas
T — |

* Muestra la informacion de la celda activa y permite
editar los datos de la hoja de trabajo

« Esta barra permite ver dreas

escondidas de un documento
ﬂg)sdedatm ajustando la posicién  hacia
arriba o hacia abajo

4 G »
B M -+ 1%

NUmeros
Puedes incluir los caracteres: ,
. 0123456789 K(+) delante de los numeros se h
signos especiales Ignoran - .
. +-()/%Ee.€ (-) para escribir un nUmero
' negativo
¢ E es inferpretado como notacion
Al escribir un nimero enfre < cientifica . >
paréntesis, Excel lo interpreta % al final de un numero, se
como un numero negativo, considera como porcentaje
/ escribir primero un cero para que
¢ no se confundan con numeros de
fecha
Cuando un numero tiene ~ /

una sola coma se frata
como una coma decima



Fechay
Hora

.

Las fechas y las horas también
aparecen alineados a la
derecha en la celda

FICEEE
INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA

Pegar

Portapapeles & Fuente 3 Alineacin 3

‘;" Calibri -l - AN = - EFAjustar texto Persol

Em - B
~ NKs- H- &-4A- == & 5= [ Combinary centrar ~  § -

- Jr || =pa-sa
A g c D E F G
Diferencia entre
Horal Hora2 Horal y Hora2
12:30:25 14:45:30 02:15:05

.

solo serd necesario introducir
los dos Ultimos digitos del aio

1/12/99 = 1-12-99
2:30PM = 14:30

Tipos de datos

Texto

.

El texto puede contener letras,
digitos y otfros caracteres especiales
que se puedan reproducir en la

impresora.

L;

Si un fexto no cabe en la celda

puedes utilizar fodas las adyacentes

¢_1

El texto aparece, por defecto,

alineado a la izquierda en la celda

A B

Datos iniciales Categoria

Naranjas,Fruteria,2,99€
Manzanas,Huerto,1,99€
Platanos,Fruteria,3,99€
Lechuga,Mercado,2,29€

Tomates, Tomates,1,50€

Zumo concentrado,Mercado,2,30€
Apio,Fruteria,3,99€
Pepino,Mercado,2,25€

10 |Champifiones,Fruteria,3,99€

11 Leche ,Lateos,9,99€

O W N O BwWw N

|

Errores de
datos

.

Cuando introducimos una férmula
en una celda puede ocurrir que se
produzca un error

Pantalla
error

Cuando nos avisa del error

Hemos encontrado un error de escritura en la fdrmula y hemos intentado corregirla a:

0 -

cDesea aceptar la correccion?

L;

Cuando aparece en la celda un
simbolo en la esquina superior

izquierda o -l'#aNOMBRE?_l

Error de nombre no vélido

Ayuda sobre este error
Mostrar pasos de cilculo...
Omitir error

Modificar en la barra de férmulas

Opciones de comprobacion de errores...




E12 v i fx

A B
1 | HHHHH
2

Cuando el ancho de una columna
no es suficiente o cuando se utiliza
una fecha o una hora negativa

=E2+E3+E4+ES

D

Tarifa aérea
Taxis

Hotel
Entretenimiento

E F G H

Descripcion Gastos

64,31€
890,55€ TOTAL: " #ivaLor!
670,45 €

<_|— Broresdedatos —

cuando se ha infroducido un tipo de
o de operando
incorrecto, como puede ser

argumento

sumar textos

A B C
I Voiores Formuias ——— Resultados de a formula
2| 1 =1/0 #,DIV/0!
3 0 =AYA3 #,DIV/0!
4 =COCIENTE(AZ,A3) #,DIV/0!
Cuando se divide un nUmero por
cero

3 #IREF! v

un valor no estd disponible para una
funcién o formula

<
B2 - Je Z;SFSZD:SGSZQ;Z;G
A B C E F
1 |Referencia _Precio
2| s neomere]
3 5867
4 5895
5 5881
6 5874
7 5856
8 5878
9 5817

c1 - f =POTEMCIA[ALAZ)
2] A& | B | C [ o E
200 <> I & MUM! !
500

b w | b [

cuando Excel no reconoce el texto
de la férmula

cuando se escriben valores
numéricos no vdlidos en una férmula
o funciéon




