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MANUALES
ADMINISTRATIVOS

¿QUE SON?
 Los manuales administrativos, son un
conjunto de reglas, funciones,
procedimientos, actividades, objetivos,
instrucciones, pautas y políticas que deben
ser obedecidas y seguidas por los
empleados de la empresa, así como la
forma en que se llevarán a cabo, ya sea de
forma individual o conjunta.

DIAGRAMA DE FLUJO
Un diagrama de flujo, también llamado
flujograma, es la representación gráfica de
procesos, sistemas o algoritmos informáticos
a través de formas geométricas y flechas
conectoras. Las formas normalmente indican
etapas del proceso u opciones de desarrollo.
Las flechas representan secuencias de
tareas y la relación entre los pasos.

¿PARA QUE SIRVE?
para:

Visualizar procesos.
Mejorar la eficiencia.
comunicación.
documentos y estandarización. 
resoluciones de problemas.
planificación y diseño.


