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MANUALES ADMINISTRATIVOS.

Es un 1instrumento que ayuda a la
organizacion a organizar mejor
sus métodos, estandarizar
procedimientos, mejorar la
comunicacion entre 1los sectores
organizacionales.

- ¢PARA QUE SIRVE? -

permite establecer estandares
y criterios, adecuar,
coherencia y continuidad de 1las
normas y el procedimiento de
las distintas unidades
organizativas de la empresa,
evitar discusiones y errores en
varios procesos, y permitir la
formacion de empleados nuevos y
antiguos de la empresa

 DIAGRAMADE FLUJO. |
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5'A»Un dlagrama de flujo es un tipo de

diagrama que explica visualmente un
| proceso o flujo de trabajo, por lo que

/| también se 1lama flujograma. Utilizando

simbolos y definiciones estandarizadas,
los diagramas de flujo describen
visualmente los diferentes pasos vy

| .,_PARA QUE SIRVE ]

S‘MBOI-D SIGNIFICADD simoLo SIGNIFICADO

Los diagramas de flujo son
utiles para ilustrar los
flujos de trabajo y tienen
numerosas ventajas,
especialmente para las
empresas con procesos
complejos




