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PARCIAL 3

MANUALES ADMINISTRATIVOS

son documentos que contienen informacion
detallada sobre procedimientos, politicas, funciones
y responsabilidades dentro de una organizacion. Su
proposito principal es estandarizar y formalizar las
operaciones, asegurando que todos los miembros de
la organizacion comprendan sus roles y sigan las
mismas directrices y procedimientos.

DIAGRAMAS DE FLUJO

son representaciones graficas de un proceso o

sistema que muestran los pasos o actividades en

. secuencia. Utilizan simbolos estandarizados para
.

ilustrar la ruta que se sigue para completar una tarea,
desde el inicio hasta el final, facilitando la
— comprension y el analisis de procesos complejos.

¢PARA QUE SIRVEN?

Sirven para detectar ineficiencias, mejorar la comunicacion entre
equipos, documentar procedimientos, y apoyar la toma de decisiones.
Su uso es comun en negocios, ingenieria, tecnologia de la informacidn,
educacion, y salud, ayudando a optimizar operaciones y garantizar el
cumplimiento de estandares y regulaciones
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