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MANUALES

ADMINISTRATIVIOS

sQue son?

Los manuales administrativos son
documentos que contienen en forma clara
y ordenada informacién o instrucciones MANGASESADIINETRATIVES
sobre historia, organizacion, politica o
procedimientos de una organizacion que se
consideren necesarios para la mejor
ejecucion del trabajo.

DIAGRAMA DE FLUJO

° LUn diagrama de flujo es un diagrama que describe un

GQue SOn? proceso, sistema o algoritmo informadtico. Se usan
ampliamente en numerosos campos para documentar,
estudiar, planificar, mejorar y comunicar procesos que
suelen ser complejos en diagramas claros y faciles de
comprender. Los diagramas de flujo emplean
rectangulos, 6valos, diamantes y otras numerosas
figuras para definir el tipo de paso, junto con flechas
conectoras que establecen el flujo y la secuencia.
Pueden variar desde diagramas simples y dibujados a
mano hasta diagramas exhaustivos creados por
computadora que describen multiples pasos y rutas.

épara que sirve
el diagrama de
flujo?

LUn diagrama de flujo es un diagrama que describe un
proceso, sistema o algoritmo informdtico. Se usan
ampliamente en numerosos campos para documentar,
estudiar, planificar, mejorar y comunicar procesos que
suelen ser complejos en diagramas claros y faciles de
comprender. Los diagramas de flujo emplean
rectangulos, o6valos, diamantes y otras numerosas
figuras para definir el tipo de paso, junto con flechas
conectoras que establecen el flujo y la secuencia.
Pueden variar desde diagramas simples y dibujados a
mano hasta diagramas exhaustivos creados por
computadora que describen multiples pasos y rutas.
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