RICARDO CORDOVA
SANTIZ

ALDO IRECTA NAJERA

ESTRUCTURAS
ORGANIZACIONALES

C:4
P:3
5/JULI0/24
C:VETERINARIA

SUDS

Mi Universidac

BIBLIOGRAFIA:
HTTPS://WWW.LUCIDCHART.COM/PAGE
S/ES/LANDING/SOFTWARE-GRATUITO-

DE-DIAGRAMAS-DE-FLUJO-Y-
EJEMPLOS?
UTM_SOURCE=RINGRUTM_MEDBIUM



~~~~~~~~~~ MANUALES
o NIRLES

SON DOCUMENTOS FORMALES QUE RECOGEN Y
SISTEMATIZAN LAS POLITICAS, NORMAS, PROCEDIMIENTOS
Y FUNCIONES QUE GUIAN LAS ACTIVIDADES DE UNA
ORGANIZACION.

FUNCIONES Y USOS

e ESTANDARIZACION DE PROCESOS: AYUDAN A ESTANDARIZAR LAS OPERACIONES DENTRO DE LA
ORGANIZACION, ASEGURANDO QUE TODOS LOS EMPLEADOS SIGAN LOS MISMOS PROCEDIMIENTOS.

e CAPACITACION: SON UNA HERRAMIENTA ESENCIAL PARA LA FORMACION Y ORIENTACION DE NUEVOS
EMPLEADOS, FACILITANDO SU INTEGRACION Y ADAPTACION A LA EMPRESA.

e REFERENCIA Y CONSULTA: FUNCIONAN COMO UN PUNTO DE REFERENCIA PARA RESOLVER DUDAS
OPERATIVAS Y NORMATIVAS, MEJORANDO LA TOMA DE DECISIONES.

e CONTROL Y EVALUACION: FACILITAN EL CONTROL Y EVALUACION DE LAS ACTIVIDADES, PERMITIENDO
IDENTIFICAR AREAS DE MEJORA Y OPTIMIZACION. g
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DIAGRAMAS DE
FLUJO

REPRESENTACIONES GRAFICAS DE UN PROCESO O
SISTEMA, QUE MUESTRAN DE MANERA CLARA Y
SECUENCIAL LAS ETAPAS O PASOS A SEGUIR

FUNCIONES Y USOS

WP MEJORA DE LA
VISUALIZACION DE EA‘Q COMUNICACION:
PROCESOS AL REPRESENTAR PROCESOS
PERMITEN VISUALIZAR DE MANERA CLARA Y SENCILLA COMPLEJOS DE MANERA GRAFICA,
EL FLUJO DE ACTIVIDADES DENTRO DE UN PROCESO, MEJORAN LA COMUNICACION ENTRE
FACILITANDO LA COMPRENSION Y ANALISIS. LOS MIEMBROS DE LA ORGANIZACION,
Simbolos
Comunes
e OVALO: INICIO Y FIN « IDENTIFICACION DE PROBLEMAS: AYUDAN A IDENTIFICAR
DE UN PROCESO. INEFICIENCIAS, CUELLOS DE BOTELLA Y REDUNDANCIAS
° RECTANGULO: DENTRO DE UN PROCESO, PROPORCIONANDO UNA BASE
TAREAS [e) SOLIDA PARA LA MEJORA CONTINUA.
ACTIVIDADES. *
* DIAMANTE: DOCUMENTACION: SIRVEN COMO DOCUMENTACION OFICIAL
DECISIONES QUE|  DE LOS PROCEDIMIENTOS, QUE PUEDE SER UTILIZADA TANTO
BIFURCAN ELFLUJO. | pARA CAPACITACION COMO PARA AUDITORIAS INTERNAS Y
e FLECHAS: DIRECCION|  cyTERNAS.
DEL  FLUJO  DEL
PROCESO.
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TANTO LOS MANUALES ADMINISTRATIVOS COMO LOS DIAGRAMAS DE FLUJO SON
HERRAMIENTAS ESENCIALES EN LA GESTION ORGANIZACIONAL.

Cambs
ampal

nciona MANUALES ADMINISTRATIVOS

/

Y

P




