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Como herramienta de soporte para
la organización y comunicación,
que contiene información
ordenada y sistemática, en la cual
se establecen claramente los
objetivos, normas, políticas y
procedimientos de la empresa.

Que son los manuales

administrativos?

MANUALES ADMINISTRATIVOS 
Y 

LOS DIAGRAMAS.

Son documentos escritos que
concentran en forma sistemática una
serie de elementos administrativos con
el fin de informar y orientar la conducta
de los integrantes de la empresa

Para que se utiliza?

que es el diagrama? 

Para que se utiliza?

Representación gráfica y
secuencial de un proceso o flujo de
trabajo con todas las tareas y
actividades principales necesarias
para lograr un objetivo común

Para tener una mayor organización
y evaluar, mejorar o replantear
secuencias de actividades y
protocolos de distinta índole,
pudiendo hacer correcciones antes
del desarrollo final del proceso.


