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ANALISIS DE TECNICAS DE

ORGANIZACION

MANUALES
ADMINISTRATIVOS

Los manuales administrativos son
documentos que contienen en forma
clara y ordenada informacion y /o
instrucciones sobre historia, etc.

Existen varios tipos de manuales como
de organizacion, procedimientos,
politicas, técnicas y puestos, los cuales
definen la estructura, funciones,
normas y responsabilidades dentro de
una empresa.
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Es un diagrama que describe un
proceso, sistema o algoritmo
informatico

Se usan ampliamente en numerosos
campos para documentar, estudiar,
planificar, mejorar y comunicar
procesos que suelen ser complejos en
diagramas claros vy faciles de
comprender.

PARA QUE SIRVE
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procesos que suelen ser complejos en
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