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PROCESAMIENTO DE LA INFORMACION EN
HOJA DE CALCULO

FUNCIONES DE
EXCEL

. QUE SON LAS
FUNCIONES DE EXCEL?

Una funcioén en Excel es una
formula predefinida que realiza F
calculos utilizando valores 1 ) 1
especificos, denominados .. 3
argumentos, en un orden s S A
determinado. Estas funciones 5 ™A 16
abarcan desde operaciones g Oen o 3

matematicas basicas hasta

complejos analisis estadisticos y \\
financieros, facilitando | N
enormemente el trabajo con 5

datos

TIPOS DE FUNCIONES

-« FUNCION SUMA: Usa esta funcion pata
agregar los valores de las celdas

« FUNCION SI: Para devolver un valor si una
condicion es verdadera y otro valor sl es
falsa

« FUNCION BUSCAR: Cuando necesite
buscar en una sola fila o columnay
encontrar un valor desde la misma
posicion en una segunda fila o columna.

s =+ Funcion CONSULTA: Use esta funcion
cuando necesite encontrar elementos en
una tabla o en un rango por filas. Por
ejemplo, busque 10s apellidos de un
empleado a partir de su numero de
empleado, o su numero de teléfono a
partir de sus apellidos (como en un listin
telefonico)

« Funcion COINCIDIR
Use esta funcion para buscar un elemento en un rango de celdas y
después devolver la posicion relativa de dicho elemento en el rango
Por ejemplo, si el rango ALLA3 contiene los valores 6, 7 y 38, la formula
=COINCIDIR(7.ATAS.0) devuelve el numero 2, porque 7 es el segundo
elemento del rango

« Funcion ELEGIR
Use esta funcion para selecclonar uno de 1os 264 valores posibies a
partir del rango del argumento indice. Por gjemplo, sl valort a valor7
son los dias de la semana, ELEGIR devuelve uno de 10s dias cuando se
usa un numero entre 1y 7 como argumento num_indice

« Funcion FECHA
Use esta funcion para devolver el numero de serie secuencilal que
representa una fecha determinada. Esta funcion es muy utilen
situaciones en las que el ano, el mes vy el dia se proporcionan mediante
formulas o referencias de ceida. Por ejemplo, es posibie que tenga una
hoja de calculo con fechas en un formato que Excel no reconoce, como
AAAAMMDD




