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UNIDAD IV ACCESO A
FUNCIONES EXTERNAS

jque es macro?

Si utilizas Excel frecuentemente es posible que en alguna P X ‘ ‘
ocasidn te hayas encontrado ejecutando una misma. serie de s X g
acciones una y otra vez. Esas acciones que haces repetidas <~ > Lo
veces se podrion automatizar con una mocro. Uno.macroesun £ 4% '
conjunto de comandos que se almacena. en un lugar especial ~ F1" :
de Excel de manera que estdn siempre disponibles cuando los | Mg
necesites ejecutar. Por ejemplo, si todas las mananas creas
un reporte de ventas y en ese reporte siempre das elmismo
formato a los textos, se podria crear una. macro para que lo
haga automaéticamente porti. Las macros se utilizan 530
principalmente para eliminar la necesidad de repetir los B o
pasos de aquellas tareas que realizas una y otra vez. = S
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macros?
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Ahorro de tiempo: Las macros pueden
realizar tareas mucho mas répido que si las

Automatizacidn de tareas repetitivas: Si
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G tienes tareas que necesitas hacer ek = .

o | ; . R0 hicieras manualmente, lo cual ahorra tiempo B
% repetldan.nente, P ormc}tear P ety y reduce el riesgo de errores humanos. Fio
generar informes, o actualizar tablas, E., g : SR ST bo%

) : BT ® Mejorade la eficiencia: Con la automatizacion =

puedes grabar una macro para realizar estos (= - de procesos mediante macros, los usuarios 2
pasos automaticamente con un solo clic o E o e tc:reas o K
tecla de acceso répido. e § : ; 5
i i 2 ? o Tl importantes y dejar que Excel maneje las gfg o
1 o Estandarizacidn de procesos: Al usar SRS e sy | ¥t
macros, puedes asequrarte de que las F e AN : e
p-rirely 4R k 9 9 : iy © Personalizacidn de Excel: Las macros Elm
. tareas se realicen de manera consistente g i) YRS A ;i-:. ‘
e cada vez, lo cual es Gtil para mantener la SAORNY - 2 iy b=
g R P A Bt s ot necesidades especificas, anadiendo nuevas Bt
. uniformidad en la presentacién de datos y en K e e el : ke,
Wy X Bl iy uncionalidades o modificando los existentes. |« &
R T I los procesos de trabajo. o d v
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