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BASE DE DATOS EN
EXCEL

¢ QUE ES?

Una base de datos es una herramienta para recopilar y
organizar informacion. Las bases de datos pueden
almacenar informacion sobre personas, productos, pedidos v
otras cosas. Muchas bases de datos comienzan como una lista
en una hoja de calculo o en un programa de procesamiento
de texto.

;PARA QUE SIRVE?

Una base de datos es un software informatico que
permite almacenar grandes cantidades de informacion,
de una forma organizada y accesible para sv futuro uso.
Este sistema de almacenamiento de datos permite
realizar busquedas o ingresar nuevas informaciones de
una manera sencilla y rapida desde un ordenador.

éQué es una base de datos?

Es un sistema informatizado cuyo proposito es
mantener informacién y permitir su acceso cuando se
requiera.

Los sistemas de bases de datos se disefan para
manejar grandes cantidades de informacidn. Las
ventajas son:

e Evitan redundancia
* Evitan inconsistencia
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;COMO TENER UNA BASE DE DATOS?

Seleccione Archivo > Guardar como. En Tipos de
archivo, seleccione Guardar base de datos como. En
Avanzadas, seleccione Realizar copia de sequridad
de (a base de datos y, despues, seleccione Guardar

como. $i lo desea, cambie el nombre de archivo de (a
copia de sequridad.

BASE DE DATOS DE CLIENTES
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