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QUE SON LAS FUNCIONES EN EXCEL

e Disuijar Dispoaicads de plgina es und férmulo predefinido
Dy 1 SUIAEIAY | cuipd el v 12 que realiza los cdlculos
J"l [0 =] el Onrfo ds plagra 1.
N K o e A utilizando valores
L Appsas & tagon -
% Lmarday recenireerie - LA TEe fa .'_..._ especﬁ:icos en un orden
B Frsncieran - = Ttk g bz - i " A
TR 9 = particular. Una de las
= EisE pr|n0|po|es ven’rojos es que
o) o+ 4 = ghorran tiempo porque ya
No es necesario que |GS
i i
Asistente de Funciomnes

escribas tU mismo.

CATEGORIAS DE
FUNCIONES:

Existen diferentes tipos de funciones'y
se agrupan en Excel en categorias
como Financieras, Légicas, Texto,
Matematicas y tfrigonométricas, entre
otras. Al hacer clic sobre una
categoria, se desplegard un menu
donde encontrards las diferentes

funciones que puedes usar.

BOTON INSERTAR FUNCION:

Al hacer clic sobre este botdn, se abrird un
cuadro de didlogo donde podrds insertar la
funcién que quieras en una celda o en un
grupo de celdas que debes haber

seleccionado anteriormente.

AVTOSUMA:

Esta es la funcién que usamos para sumar el

contenido de varias celdas al mismo tiempo

y el total aparecerd en la celda siguiente a
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la dltima celda sumada. Alli también se
desplegard un menu donde podrés elegir
otras funciones, como encontrar el
promedio, el méximo y el minimo, entre

otras.
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Biblioteca de funciones

NOMBRES DEFINIDOS:

Aqui encontrards opciones como
Administrador de nombres, Asignar
nombre y Crear desde la seleccién que te
permitirdn controlar, crear y buscar los
nombres en la hoja o libro de célculo en que

estés trabajando.

VENTANA DE INSPECCION:

Te permite estar al tanto de los valores de
ciertas celdas mientras realizas cambios en la
hoja de cdlculo. Los valores se mantienen en
una hoja separada que siempre tendrds a la

vista.

AUDITORIA DE FORMVLAS:

En esta parte de la Cinta de opciones
encontrards las herramientas necesarias para

tener control sobre las férmulas que uses.

OPCIONES PARA EL CaLCULO:

Al hacer clic sobre este comando
podrds elegir si quieres insertar las
férmulas de forma automdatica o
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