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J UNIDAD I L

FUNCIONES

2.1 ;QUE ES UNA FUNcion®?

Una funcién es una férmula predefinida por Excel que
opera sobre uno o mds valores (argumentos) en un
orden determinado (estructura). El resultado se mostrard
en la celda donde se infrodujo la formula. El fipo de
argumento que utiliza una funcién es especifico de esa

funcién. Asf, los argumentos pueden ser nimeros, texto,
valores légicos como VERDADERO o FALSO, matrices,
valores de error como #N /A o referencias de celda. X

Un argumento puede ser una constante, una férmula o

incluso ofra funciéon. Excel cuenta con una gran

variedad de funciones dependiendo del tipo de

operacién o cdleulo que realizan. Estas funciones

pueden ser matemdticas v trigonométricas, estadisticas,

financieras, de texto, de fecha y hora, logicas, de base

de datos, de busqueda y referencia y de informacion. o

CUARLES S0ON LOS TIPAS DE
FUCIONES QUE EXISTEN

la sinfaxis de cualquier funcion es: =nombre_funcion
argumentol; argumento?; ... ; argumentoN |

Funcién Descripciéon

Funcién SUMA Use esta funcién para agregar los valores de las celdas.

Use esta funcién para devolver un valor si una condicién es
Funcién SI verdadera y otro valor si es falsa. Aqui puede ver un video
acerca del uso de la funcién Sl.

Use esta funcién cuando necesite buscar en una sola fila o
Funcién BUSCAR columna y encontrar un valor desde la misma posicién en una
segunda fila o columna.

Use esta funcién cuando necesite encontrar elementos en una
tabla o en un rango por filas. Por ejemplo, busque los apellidos
Funcién CONSULTAV de un empleado a partir de su nimero de empleado, o su
ndmero de teléfono a partir de sus apellidos (como en un listin
telefénico). Vea este video sobre el uso de BUSCARV.

Use esta funcién para buscar un elemento en un rango de
celdas y después devolver la posicién relativa de dicho

Funcién COINCIDIR elemento en el rango. Por ejemplo, si el rango A1:A3 contiene
los valores 5, 7 y 38, la férmula =COINCIDIR(7;A1:A3;0) devuelve
el nimero 2, porque 7 es el segundo elemento del rango.

Use esta funcién para seleccionar uno de los 254 valores
posibles a partir del rango del argumento indice. Por ejemplo, si
Funcién ELEGIR valor1 a valor7 son los dias de la semana, ELEGIR devuelve uno
de los dias cuando se usa un nimero entre 1y 7 como
argumento nim_indice.

Use esta funcién para devolver el nimero de serie secuencial
que representa una fecha determinada. Esta funcién es muy util
en situaciones en las que el afio, el mes y el dia se proporcionan
mediante formulas o referencias de celda. Por ejemplo, es
posible que tenga una hoja de calculo con fechas en un formato
que Excel no reconoce, como AAAAMMDD.Use la

funcién SIFECHA para calcular el nimero de dias, meses o afios
entre dos fechas.

Funcién FECHA

Use esta funcién para devolver el nimero de dias entre dos

Funcién DIAS fechas.

Las funciones ENCONTRAR y ENCONTRARB buscan una cadena
de texto dentro de una segunda cadena. Devuelven el nimero
de la posicién inicial de la primera cadena de texto a partir del
primer carécter de la segunda.

Funciones ENCONTRAR y ENCONTRARB

Use esta funcién para devolver un valor o la referencia a un

FUELe INDIYE valor desde una tabla o rango.




