S

Mi Universidad

Cuadro sinéptico

Sophia Litamaru Gonzdlez Nafez

Contribuye A La Integracion Y Desarrollo Del Personal En La Organizacion
Parcial 3

Submédulo ||

Reynaldo Francisco Manuel

Técnico en administracion de recursos humanos

3er cuatrimestre



;POR QUE
ELABORARLOS?

ELABORA LOS
DOCUMENTOS Y REALIZA
LOS TRAMITES

ADMINISTRATIVOS {GUALES SON

ESTOS
INTERNOS Y EXTERNOS
PARA LLEVAR A CABO LA DOCUMENTOS?
CONTRATACION DEL
PERSONAL
4
2
LA j
CONTRATACION
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Es necesario proporcionar
esta serie de documentos
para permitir elaborar el
expediente  laboral  del
nuevo empeado.

Acta de matrimonio.
Comprobante de estudios.
Afiliacion al IMSS.

Cartilla militar SMN.
Cartas de recomendacion.
Constancia de INFONAVIT.

retenciones.

Es el ultimo proceso de
seleccion y formaliza la
relacion de  empleado-
empresa.

Constancia de percepciones y

- Contrato por tiempo

« Acta de nacimiento

Curp

INE

R.F.C

Comprobante de domicilio

Se firma por un
tiempo u obra

oLl determinada
Contrato Se firma por un
indeterminado tiempo

indefinido
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https://www.canva.com/design/DAFvNaeK4LU/L]hVOwzqr | qSu-
dGpGnA3w/edit?utm_content=DAFvNaeK4LU&utm_campaign=designshare&utm_mediu
m=link2&utm_ source=sharebutton
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