
Módulo y
submodulo 

Elabora los
documentos y
realiza los
trámites
administrativos
internos 

Los documentos
requeridos por las
empresas para
contratación de
personas son 

Acta de nacimiento 
Acta de matrimonio 
Comprobante de estudios 
Afiliación del IMSS
Cartilla militar SMN
Curp
RRF.C
Currículo vital 
Comprobante de domicilio 

Cartas de recomendación laboral
Constancia de infonavit
Constancia de percepciónes y
retenciones 
Identificación oficial 

Su particularidad 
Su firma por tiempo indefinido 
Se cancelara 
Decisión de alguna de las 2
partes 

Su particularidad 
Se firma por un tiempo u obra
determinada 
se cancelara 
cuando se cumple el plazo
establecido en el contrato 

¿Podre hacer bien la labor
que me han encomendado?

¿Voy a congeniar con mi
nuevo gefe y con mis nuevo
compañeros de trabajo?

Contrato por
tiempo definido 

Se le hacen
preguntas  cómo 

Tipos de contratos
laborales para el
trabajador 

Inducción al
personal de nuevo
ingreso utilizando
los manuales 

Contrato
indeterminado 


