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COMPUTACION II
Nombre: Actividad 2
Anadir elementos visuales a las diapositivas.

Dibujar objeto con PowerPoint.

Dibujar rectdngulos, elipses y otras formas automaticas.

Dibujar lineas, arcos y dibujos a mano alzada.

on elementos visuales importados.




ANADIR O INSERTAR ELEMENTO VISUALES A LAS DIAPOSITIVAS

Insertar una captura de pantalla
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Archivo Inicio Insertar Trazo Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositi

PowerPoint es un programa
de presentacion,

herramientas de Microsoft ANADIROI/

Office. Con este programa

se pueden hacer
presentaciones de una : PowerPoint e
forma visual y dindmica, == Giapositivas
actividad escolar v otro tipo = . P rosontacione:
de trabgjo. PowerPoint

genera automaticamente
multiples ideas, agregar
estilo, fotos, convertir textos
en elementos grdficos
SmartArt, sugiere opciones
si se trabaja online.

Grabar e insertar un sonido en una diapositiva
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DIBUJAR OBJETOS CON POWERPOINT

PowerPoint genera
automéaticamente una amplia
variedad de ides. Se pueden
realizar tablas, formas,
iconos, modelos 3D, Smart,

gréficos, captura
multimedia, vinculo,
referencia cruzada,

encabezados, pie de pagina,
namero de pagina, cuadro
de textos desde un equipo o

internet.

Dibujar una forma libre
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dltar forma v & Relleno de forma
mbiar forma . @ [Z cContorno de form3
% Modificar puntos & Efectos de forma ¥
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Estilos de forma

Realizar tablas
formas, icono
modelos 3D,
Smart, gréfico
captura
multimedia,



DIBUJAR RECTANGULOS, ELIPSES Y OTRAS FORMAS AUTOMATICAS

Dibujar un rectangulo, circulo u otra figura

En Inicio
encontramos el

grupo
HERRAMIENTAS

tenemos el
rectangulo y

después podemos
realizar las figuras
gue se deseen
segln la actividad a
realizar.
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DIBUJAR LINEAS, ARCOS Y DIBUJOS A MANO ALZADA
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Regla  Entradade Entradacg

lapiz a texto lapiz a

En Inicio encontramos ; entas de i) Plantil
el grupo '
HERRAMIENTAS
tenemos el rectangulo
y después podemos
realizar las figuras que
se deseen
seleccionando grosor,
color y estilo de la
figura segun la
actividad a realizar a
mano alzada.
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TRABAJAR CON ELEMENTOS VISUALES IMPORTADOS

Se pueden insertar
canciones buscando
en el archivo el audio
que se desee

importar,
arrastrdndolo al
documento. Con
esta herramienta se
pueden insertar
imdagenes, audios,
enlaces, formas,
videos y sonidos.

En el menuU insertar
hacer clic en

imagen, luego
explorador de fotos y
se selecciona la que
se desea insertar en
la diapositiva

Trabajar con elementos importados
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Insertar imagenes en las diapositivas




CREAR GRAFICOS Y ORGANIGRAMAS

En ilustraciones damos
clic a la pestana
Insertar, SmartArt en la
galeria encontramos
una serie de grdficos y
organigramas que
podemos elegir de
acverdo a la necesidad
del trabajo que se tenga
que realizar.

Organigramay grafico

O
n
®
E

Reciente
Plantillas
Columnas

Lineas

Il AT iy o 193 193

Columnas agrupadas
Titulo del grafico

4
3

Car ria 2 4
=

o



NOTAS, DOCUMENTOS PRESENTACIONES CON
DIAPOSITIVAS E IMPRESION
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G Imprimir

{m) Inicio g:‘ Copias:

D Nuevo
Impri

[= Abrir

Impresora

Obtener ae—m. EPSOMN L3895 Series

complementos Sin conexion

Informacion
Configuracion
Guardar r — "
Imprimir todas las diapositivas

Guardar como Se imprime toda la presentacion

as: | |®
Guardar como ; —
Adobe PDF Diapositivas de pagina completa

Se imprime una diapositiva por p
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=

Imprimie

Realizar tablas,

) formas, iconos,
Configuracion modelos 3D, Smart,
sa Ranga personalizado ; graﬁpos‘ peptu(a

E multimedia,
vinculo, referencia
cruzada,
encabezados, pie
de pagina, nimero
de pagina, cuadro
de textos desde un
equipo o internet.




NOTAS, DOCUMENTOS PRESENTACIONES CON
DIAPOSITIVAS E IMPRESION

Impresion de notas

Disefio de impresién

]

@ Diapositivas de pagina completa Esquema
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1 diapositiva 2 diapositivas 3 diapositivas
5 Abrir s
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4 diapositivas horizontales 6 diapositivas horizontales 9 diapositivas horizontales

Obtener
complementos

L, Enmarcar diapositivas
Informacion

" Ajustar al tamario del papel
Guardar Alta calidad
Guardar como

+ Imprimir entrada de lapiz
Guardar coma L
Adobe PDF Paginas de notas

Se imprimen las diapositivas con...

Imprimir
? Intercaladas
Comparti owswaws

Exportar Orientacién vertical

Cerrar Color v

Editar encabezado y pie de pagina




Panel de notas:
aparece debajo
de cada
diapositiva,

muestra un texto

CREAR Y USAR NOTA Y DOCUMENTOS

(haga clic para

\ agregar notas). /

Panel de notas:
aparece  debajo
de cada
GIETGEGYER

muestra un texto

(haga clic para
agregar notas)

Espacio para
agregar notas



CREAR Y USAR NOTA Y DOCUMENTOS

Las notas, no aparecen en la pantalla del publico, sélo
en la del moderador cuando esta presentando las
diapositivas

=2 MOSTRAR BARRA DE TAREAS %3 CONFIGURACION DE VISUALIZACION ¥ T@ FINALIZAR PRESENTACION
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DIBUJAR OBJETOS CON POWERPOINT

ANADIR O INSERTAR ELEMENTO VISUALES A LAS DIAPOSITIVAS
Realizar tablas,
formas, iconos,
Insertar una captura de pantalla modelos 3D, Smart,

graficos, captura
multimedia, vinculo,
referencia  cruzada,
encabezados, pie de
pagina, ndmero de
pagina, cuadro de
textos  desde un
equipo o internet.

PowerPoint es un programa
que con diapositivas se
pueden hacer
presentaciones de una
forma visual y dindmica,
actividad escolar v ofro tipo
de ftrabajo. PowerPoint
genera  automdticamente
miltiples ideas, agregar
estilo, fotos, converlir textos
en elementos  grdficos
SmartArt, sugiere opciones
si se trabaja online.

Josefa Pérez Magana

Alumna de Universidad del Sureste
Cursando Segundo Cuatrimestre de
Licenciatura en Administracion y
Estrategia de Negocios
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COMO IMPRIMIR

Se selecciona la impresora y en
archivo dar clic en imprimir.
Para configurar una impresora:

Debe ir a INICIO-
CONFIGURACION-
DISPOSITIVOS-impresoras y
escaneres.

Posteriormente abrir panel de
control y seleccionar el hardware
y sonido, agregar una impresora,
agregar una impresora de red,
inalambrica 0 bluetooth,
siguiente

Cuando no se tiene una
impresora inaldmbrica o de red a
la que conectarse, debe revisar
que la impresora esté conectada
fisicamente.

CREAR Y HACER PRESENTACIONES CON DIAPOSITIVAS E
IMPRIMIR UNA PRESENTACION

1_|-|_] Inicio
E] MNuevo

== Abrir

Obtener
complementos

Informacion

Guardar

@y ACTIVIDAD 2 COMPUTACION Il Josefa Pérez Magaria.pptx - PowerPoint

Imprimir

%:‘ Copias: |1

Imprimir

Impresora

EPSON L395 Series

—_—
"% Sin conexion

Configuracion



CREAR Y HACER PRESENTACIONES CON DIAPOSITIVAS E
IMPRIMIR UNA PRESENTACION

SELECCIONAR QUE Y COMO IMPRIMIR

« En archivo-Configuracion se © Imprimir
muestran las indicaciones, para () Inicio = Copias: |1
seleccionar las diapositivas que se [ Nuevo
0 - - - Imprimir
requieran imprimir. S
* Puede ser el PERSONALIZADO en_el Impresora
cual se seflalan las que necesita Obtener — EPSON L395 Series
|mpr|m|r S EmETIES "% Sin conexidn
* Si elige un disefio de impresion en nfermacion
. .z Configuraciéon
co nfl g uracion en el Seg u nd 0 Guardar Imprimir todas las diapositivas
I‘eCténgU|O apal’ecen en VISta preV|a Guardar como ,El Se imprime toda la presentacion
las diapositivas que sera la forma que ardor como Diapositivas: |
tendran al ser impresas. Adobe PDF Diapositivas de pégina completa
* En configuracion tiene la opcion de imprimir 20 [TPTe e Sopeeva b b

organizar las hojas impresas, puede
ser intercalado o sin intercalar.

+ Otra opcion que ayuda en el ahorro
de tinta es la eleccion de colores,
como es la escala de grises, blanco y
negro puros o a color.

Compartir

Exportar

Cerrar
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