DS

UNIVERSIDAD DEL SURESTE
COMPUTACION LL
SUPER NOTA
ALUMNO
FABRICIO CARRILLO MENDEZ
CARRERA
_QMC; ADMINISTRACION DE ESTRATEGIAS
SEGUNDO CUATRIMESTRE
PROFESOR
ANDRES ALEJANDRO REYES
10/03/2024




USO DE EXCEL

ANALISIS DE DATOS
UTILIZANDO FORMULAS
i PERMITE COMPRENDER LOS DATOS A TRAVES DE
. CONSULTAS DE LENGUAIE NATURAL QUE LE PERMITEN
: A FORMULAR PREGUNTAS SOBRE LOS DATOS SIN TENER QUE
: ESCRIBIR FORMULAS COMPLICADAS. ADEMAS, ANALISIS

DE DATOS PROPORCIONA RESUMENES VISUALES DE ALTO
NIVEL, TENDENCIAS Y PATRONES.

MOVER, COPIAR FORMULAS 'fg:mmf—l-l
DE REFERENCIA S s
* MOVER UNAFORMULA: AL MOVER UNAFORMULA, LASREFERENCIAS DE s
CELDA DENTRO DE LA FORMULA NO CAMBIAN INDEPENDIENTEMENTE DELTIPO =

DE REFERENCIA DE CELDA QUE USE. 2 b
) & . e
* COPIAR UNA FORMULA: AL COPIAR UNA FORMULA, LAS REFERENCIAS : oesa a ;L_“
DE CELDA RELATIVAS CAMBIARAN. = i - -
£ . USO DEL BOTON AUTO SUMA
EEr = SELECCIONE UNA CELDA JUNTO A LOS NUMEROS
z: B QUE DESEA SUMAR, HAGA CLIC EN AUTOSUMA EN
I s LA PESTARA INICIO, PRESIONE ENTRAR Y HABRA
Sf i m TERMINADO.
USODELASISTENTE s
pA R A FUN c I 0 N E S 5:::‘" 3 T 140 s B g
EL ASISTENTE DE FUNCIONES DE CALC NOS PERMITE INTRODUCIR FUNCIONES EN & . k'm“ﬂ_:l:h, =
CELDAS DE MODD INTERACTIVD. e =
PODEMODS ACTIVAR EL ASISTENTE DE FUNCIONES EN LA CELDA DONDE DESEAMDS
INSERTAR LA FUNCION POR ALGUNA DE ESTAS ViS: e —
+DESDE EL MEN( INSERTAR » FUNCIGN. AR B
+CONLA COMBINACION DE TECLAS CTRL*F2.
e F s e R
EDICION DE UNA HOJA DE
CALCULO
= DESHACER O REHACER LA (LTIMA ACCION
s CAMBIAR LA FUENTE O EL TAMARD DEL TEXTD
* APLICAR NEGRITA. CURSIVA, SUBRAYADO O TACHADO AL TEXTO
= CANRIAR EL COLOR DEL TEXTO O DEL FONDO
* AGREGAR BORDES A LAS CELDAS
= COMBINAR O SEPARAR CELDAS
= ALINEAR EL TEXTO
» AJUSTAR EL TEXTO
= [NSERTAR UN GRAFICO, VINCULO, FILTRO O COMENTARIO
EDICION DENTRO DE !
BHS & -
UNA CELDA WG INSERTAR  DISENO DE PAGINA
*  PARA INSERTAR CARACTERES, HAGA CLIC EN LA CELDA DONDE DESEA INSERTARLOS Y, & “"_I X, Calibn '|ll - = 4
CONTIMUACIN, ESCRIBA LOS NUEVOS CARACTERES. 0 En- NK S- Ao
*  PARAELIMIMAR CARACTERES, HAGA CLIC :nur.r.lmm:n:s_umms T.A Pegar - - . -
CONTINUACION, PRESIONE SELECCIONELOS C. Y.AC N, - = & A
PRESIONE SUPRINR. Portapaperer n Fuente R Alinesdidn
. PARA REEMPLAZAR CARACTERES ESPECINCOS, SELECCIGNELDS Y, & CONTINUACIGN,
ESCRIBA LOS NUEVOS CARACTERES. B2 l S ceidamz
*  PARAACTIVAR EL WODO SOBRESCRIBIR DE HODD QUE LOS CARACTERES EXISTENTES SE W 8 c B
REEMPLACEN POR CARACTERES NUEVDS MIENTRAS ESCRIEE. PRESIONE MSERTAR. 1 I
z | Celaaz |
|

COPIAR, MOVER CELDA.

~AL HOVER O COPIAR FILAS ¥ COLUMMNAS, EXCEL MUEVE O COPIA DE FORMA PREDETERMINADA

! ! TODOS LOS DATOS QUE CONTIENEN. INCLUIDAS LAS FORMULAS Y SUS VALDRES RESULTANTES.
=¥ i = e % COMENTARIOS, FORMATOS DE CELDA Y CELDAS OCULTAS.

- e W ¥ w  ~ALCOPIAR CELDAS QUE CONTIENEN UNA FORMULA, LAS REFERENCIAS DE CELDA RELATIVAS NO

entario Seleccione la celda

i ot s w  SEAIUSTAN, POR LOTANTO, EL CONTENIDO DE LAS CELDAS Y DE CUALQUIER CELDA QUE APUNTE
— e - " A FLLAS PODRIA MOSTRAR EL #REF ENROR »NUML S| ESTO SUCEDE, PUEDE AIUSTAR LAS
ot oy " " REFERENCIAS MANUALMENTE.

DAR FORMATO A UNA HOJA DE
CALCULO

SELECCIONE LA CELDA O EL RANGO DE CELDAS QUE
CONTIENEN (0 CONTENDRAN) EL TEXTO AL QUE DESEA
DAR FORMATO. TAMBIEN PUEDE SELECCIONAR UNA 0
MAS PARTES DEL TEXTO DENTRO DE UNA CELDA Y
APLICAR DIFERENTES COLORES DE TEXTO A ESAS
SECCIONES.
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