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UNIDAD 2

o P . MOVER, COPIAR FORMULAS Y REFERENCIA.
Creacion de formmelas vinculo

ANALISIS DE DATOS UTILIZANDO FORMULAS.

1. Haga clic en Ila pestana Archivo, elija Opcionesy después haga clic en Ila

categoria Complementos.

Si esta usando Excel 2007, haga clic en el Botén de Microsoft Office ca Yy, a

continuacion, haga clic en Opciones de Excel

2. En el cuadro Administrar, seleccione Complementos de Excel y después haga clic

en ir.
Para una férmula que se va a Si la referencia es Cambia
Si usa Excel para Mac, en el menu Archivo, vaya a Herramientas > Complementos de copiar: a:
Excel. : ﬁ B| € $AS1 (columna absolutay fila ~ $AS1
3. En el cuadro Complementos, active la casilla Herramientas para analisis y después 2| absoluta)
haga clic en Aceptar. Cnpiar 3 I:}
) . e Y AS$1 (columnarelativay fila  C$1
o SiHerramientas para analisisno se enumera en el cuadro Complementos R f = absoluta)
disponibles, haga clic en Examinar para encontrario. ElEpencia $A1 (col bsoluta v fil $A3
columna absoluta y fila
Si se le indica que Herramientas para analisis no esta instalado actualmente en el equipo, relativa)
hiaga clic en SEpara irstalario. Al (columna relativa y fila a
relativa)
USO DE BOTON AUTO SUMA. UNJIDAD 2
USO DE AISITENTE PARA FUNCIONES.
o 7
7 Creacion de formulas
r = g :
El b_o}nr autosuma realiza la R - . = = : B | vinculo
|_"Funcion” de sumar. = e £
Inioo inserar  Disenodepagna | Fomuiss | Ustos  Kewisa 15 Asistente de Funciones
f.\' = Autosuma iz 2 Looicas - 6a- 5
| ® o & |Be @ - EDICIGN DE UNA HOJA DE CALCULO.
otz ) Suma (Alts =)
Contar nameros

M

5y TR : Pes de ofiona___|
sls Mis fundones 40 1b./caja omputador de escritono |
5| $ 76,25 20 1b./caja - \
- s n /oo ? se pueden incluir muchos formatos, tanto
N b para el aspecto de las celdas como para su
- s contenido. Si deseas cambiar el formato de
5 S 32,00 Ib./caja {Computado - . . e
;s 100 Io./coja B visualizacion de wuna celda, puedes
S5 som s “_|Fotocopadon escoger entre varios predeterminados a
s Sy través de la ruta Inicio > Estilos, se
. © desplegara una ventana con varias
X > opciones relacionadas.
Este boton crea automaticamente \ /
una formula en donde toma los ‘
valores que contiene el rango de S
celdas seleccionado y los suma. — =
ayuda a crear formulas de modo interactivo.
[ Epicién pENTRO DEUNA CELDA . | 0 e UNIDAD 2
1A i i W = BT - 2 Tm Ta (g T a -
- 05 = o tdBew) fewwe = B @ 8 50T Creacion de formulas
Seleccionar filas y columnas. * o MRS ) [ teer o ORI e e i ([ 1 | Qe .
memt__ e B : - vineculo
Si quieres salaccionar filas o columnas i [ : [ ; ; i ! ) I
que ne sean consecutivas, debes | | | ‘
seleccionar la primera, pulsar la tecla :

Ctrl y mantenerla pulsada y luego ir COPIAR, MOVER CELTA I

haciendo clic en los encabezados de
las demas filas o columnas gque
guieras seleccionar. Por iltimo, suelta
la tecla Ctrl

Bdover o copiar..
wer cdadiga

Proteger hola

ale 5% R =

COlGE 08 STIALSTA

~

INSERTAR FILAS Y COLUMNAS. esem

Salaceiznar tadar ins hojas

Pagada supscial v
ELIMINAR FILAS Y COLUMNAS -
El procedimiento para eliminar filas y = Fodal Tode uilizendo o beme de oripen
. Femmdas Tods emespro bordes

columnas es exactamente el mismo Vabores Anctyo de las cobamnas

Formatas Formatcs de rdmerss v Farmualas
fque para S b Formatos de rdmarcs y vglores
ingertarlas, con la diferencia de gue ‘w:.’":"“'
debes utili el comando Elimina = tinguna [ra———

S Dot

—

Saltan plarcas transponas

ar i Ay ar Corw i




