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Formulas basicas de Excel

SUMA: La férmula suma los valores que podemos tener en las celdas. Podemos hacerlo de

manera separada o mediante intervalos, por ejemplo: =SUMA(A1:A10).

Resta: Para restar dos o mas valores, solo debemos poner el simbolo de resta (-), por ejemplo
=A1-A2.

Multiplicacion: para multiplicar valores de una o varias celdas debes poner entre ellas un
asterisco (*), por ejemplo: =A1 * A2 * A3 * A4 * A5.

Division: Para dividir valores de una o varias celdas debes poner entre ellas la barra inclinada (/),

por ejemplo: =A1/ A2

E3 - fe | =ELEGIR{HALLAR(B3:"+-x="):A3+C3:A3-C3;:A3°C3:A3/C3)

| A | B _ C D | E F | G
1 Hidm1 Operador Num2 Formula Resultado
2 | 8 - 4 8-4 4
3 | 8 + 4 8+4 121
4 8 = 4 g4 2
h 8 X 4 g 32
G
7

& Mo es exactamente lo que pides. pero... mejorar a Héctor no esta a mi alcance )
9 Para multiplicar utilizo x para evitar el comodin (*)
10 |Para dividir utilizo = (Alt 246 +teclado numérico-)

11 |
12

Excel mantiene el orden logico de las operaciones matematicas, es decir, multiplicaciones y divisiones
primero, luego las sumas y restas. Ademas, soporta el uso del paréntesis para dar prioridad a las
operaciones que deberian resolver primero antes que otras. Teniendo en cuenta esto, podemos crear
féormulas como la siguiente: = (B1 + B5) * C3 /2 + (D1 — D5).
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Férmulas de Excel con operadores légicos

Son aquellos que llevan los siguientes simbolos:

e Mayor que ()
e Menor que (<)
e Diferente de (<>)

e lguala (=)

Conocer el funcionamiento de los operadores légicos es fundamental, ya que estos nos permite comparar
valores y textos o en definitiva comparar dos celdas. Los resultados se pueden dar como un valor
VERDADERO o un valor FALSO, dependiendo de si se cumple o no, con el operador légico que estemos

ejecutando.

Adicionalmente, los operadores légicos nos permite realizar combinaciones como el mayor o igual que (>=)

o0 como el menor o igual que (<=) y podemos aplicarlos como lo ilustra el siguiente ejemplo:

El resultado de la férmula en Excel nos indica que es verdadera, ya que cumple con nuestro operador

I6gico que indica que 10 es menor o igual a 20.

Férmulas de Excel l6gicas

A continuacion te mostramos las principales férmulas Excel de tipo légicas:

e Fodrmula Sl Excel: Esta funcion nos permite hacer una comprobacion de tipo VERDADERO o

FALSO a través de una prueba légica. Nos indica que si el resultado de una prueba légica es
VERDADERO va a entregar un resultado que hemos podido definir, o si es FALSO nos va a

entregar otro resultado.

e Fdérmula Y Excel: Nos permite unir dos o mas pruebas légicas, si la prueba légica tiene como

resultado un valor VERDADERO, entonces la funcién va a devolvernos un valor VERDADERO. Si

no se cumple la prueba légica, nos entregara, un valor FALSO.

e Formula O Excel: Funciona muy similar a la férmula Y Excel, la diferencia esta en que con una de

las pruebas logicas sea VERDADERUO la funcion entera devolvera un valor VERDADERO.
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¢ SI.ERROR: esta nos devolvera un resultado determinado por nosotros si el valor de la férmula es

un error de tipo NA() o #DIV/0 o cualquiera de los errores que puedan presentarse en Excel.

Formulas de texto en Excel

Las principales férmulas de Excel para trabajar datos tipo texto son:

CONCATENAR: Nos permite unir varios elementos de texto en una sola celda.

e DERECHA: Nos devuelve el numero especificado de caracteres del principio de una cadena de
texto. Por ejemplo, si en una celda tuviéramos la frase “Excel férmulas” y aplicamos la formula de
Excel DERECHA (=DERECHA(“Excel formulas”;7) nos daria como resultado “ormulas”, es decir,

los ultimos 7 caracteres de la frase de la celda.

e IZQUIERDA: Nos devuelve el numero especificado de caracteres del principio de una cadena de

texto. Funciona igual que DERECHA pero iniciando por el principio del contenido de la celda.

e EXTRAE: Nos devuelve los caracteres del centro de una cadena de texto, dada una posicién y

longitud iniciales.
¢ LARGO: Nos devuelve el numero de caracteres que hay en una celda de texto.

¢ ESPACIOS: Nos permite quitar todos los espacios del texto excepto los espacios individuales entre

palabras.
e MAYUSC: Nos permite convertir una cadena de texto en letras mayusculas.
e MINUSC: Nos permite convertir una cadena de texto en letras minusculas.

¢ NOMPROPIO: Nos permite convertir una cadena de texto en mayusculas o minusculas, segun

corresponda, la primera letra de cada palabra en mayuscula y las demas en minusculas.
e SUSTITUIR: Nos permite reemplazar el texto existente con texto nuevo en una cadena.

e TEXTO: Nos convierte un valor en texto, con un formato de nimero especifico.

VALOR: Nos permite convertir un argumento de texto que representa un nimero en un namero.
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Férmulas en Excel con fechas y horas '

e AHORA: Nos devuelve la fecha y hora actuales con formato de fecha y hora.

e HOY: Nos permite obtener la fecha actual con formato de fecha.

o ANO: Nos devuelve el afio, un nimero entero en el rango de 1900 — 9999.

e DIA: Nos permite obtener el dia del mes (un numero de 1 a 31).

e MES: Nos devuelve el mes, un numero entero de 1 (enero) a 12 (diciembre).

o DIAS.LAB: Nos devuelve el nimero total de dias laborables entre dos fechas.

e FIN.MES: Nos devuelve el numero de serie del ultimo dia del mes antes o después del numero

especificado de meses.
¢ HORA: Nos devuelve la hora como un nimero de 0 (12:00 a.m.) a 23 (11:00 p.m.).
e MINUTO: Nos devuelve el minuto, un numero de 0 a 59.
e SEGUNDO: Nos devuelve el segundo, un nimero de 0 a 59.
e DIASEM: Devuelve un niumero de 1 a 7 que identifica el dia de la semana.

o NUM.DE.SEMANA: Nos devuelve el numero de semanas en el afo.

Formulas de Excel matematicas

e ALEATORIO: Nos devuelve un numero aleatorio mayor o igual que 0 y menor que 1, distribuido

(cambia al actualizarse).
e ALEATORIO.ENTRE: Nos devuelve el nimero aleatorio entre los niumeros que se especifiquen.

e PAR: Nos permite comprobar si un nimero es par, si lo es nos devuelve un valor VERDADERO,

en caso de que no lo sea nos devuelve FALSO.

_____________________________________________________________________________________________________________________|
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¢ IMPAR: Nos devuelve un valor impar y nos indica si es VERDADERO o FALSO. o

e SUMA: Nos permite sumar todos los valores en un rango de celdas.
e SUMAR.SI: Nos permite sumar las celdas que cumplen con determinado criterio o condicion.

¢ SUMAR.SI.CONJUNTO. Suma las celdas que cumplen un determinado conjunto de condiciones o

criterios.

¢ SUMAPRODUCTO: Nos devuelve la suma de los productos de rangos o matrices

correspondientes.

e MMULT: Nos devuelve el producto matricial de dos matrices, una matriz con el mismo nimero de
filas que la matriz 1 y columnas que la matriz 2. En sintesis, esta formula Excel nos brinda el

resultado de la multiplicacion de una o varias matrices.

Foérmulas de Excel para estadistica

e CONTAR: Nos permite contar el nimero de celdas de un rango que contienen nimeros.
e CONTAR.SI: Cuenta las celdas en el rango que coinciden con una condicion dada.

¢ CONTAR.SI.CONJUTO: Nos cuenta el numero de celdas que cumplen con determinado conjunto

de condiciones o criterios.

e CONTARA: Nos cuenta el numero de celdas no vacias de un rango de celdas. No distingue entre

valores de texto y numeros.
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