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Hoja de cálculo  

Es un programa o aplicación informática que permite la 

manipulación de datos numéricos y alfanuméricos 

dispuestos en forma de tablas para la operación sobre 

cálculos complejos de contabilidad, finanzas y negocios. 

USO: se utilizan a veces 

para hacer pequeñas 

bases de datos, informes, 

gráficos estadísticos, 

clasificaciones de datos, 

entre otros usos. En 1961 se vislumbró el 

concepto de una hoja de 

cálculo electrónica en el 

artículo Budgeting 

Models and System 

Simulation de Richard 

Mattessich. Pardo y 

Landau merecen parte 

del crédito de este tipo 

de programas, y de 

hecho intentaron 

patentar (patente en 

EE.UU. número 

4.398.249) algunos de los 

algoritmos en 1970. 

La hoja de cálculo es uno de los distintos tipos de 

hojas que puede contener un libro de trabajo. 

Es como una gran hoja cuadriculada formada por 

256 columnas y 65.536 filas. Las hojas de cálculo 

están formadas por columnas y filas. 

Los documentos en hojas de cálculo, se denominan libros. Un 

libro está compuesto por varias hojas de cálculo. 

Las fórmulas son instrucciones que se ingresan para realizar 

cálculos y siguen una secuencia específica al realizarlos. Esto se 

conoce como el orden en las operaciones: 1. Paréntesis 2. 

Exponentes 3. Multiplicación y división 4. Suma y resta. Para 

insertar una operación en una celda, se debe iniciar con el signo 

igual (=) y para ver la operación contenida en una celda. 

Se inserta en la celda en la que debe aparecer una respuesta. 

Después de insertada la fórmula se mostrará la respuesta en la 

celda y la fórmula en la barra de fórmulas. Las fórmulas deben 

estar precedidas por un signo de igual (=). 

Símbolos utilizados en operaciones matemáticas: + para adición, 

- para substracción, * para multiplicación, / para división, y ̂  para 

función exponencial. 

=C3+C4+C5 Funciones: Texto, matemáticas y trigonométricas, texto, lógicas, 

fecha y hora, etc. 



 

 
Si un texto no cabe en la celda puedes utilizar todas las 
adyacentes que están en blanco a su derecha para 
visualizarlo, no obstante, el texto se almacena 
únicamente en la primera celda.  
El texto aparece, por defecto, alineado a la izquierda en 
la celda.  
Errores en los datos  
Cuando introducimos una fórmula en una celda puede 

ocurrir que se produzca un error. Dependiendo del tipo 

de error puede que Excel nos avise o no. 

Conocer su funcionamiento en las fórmulas Excel es 

fundamental. Estos operadores nos sirven para 

comparar valores o textos… en definitiva, el contenido 

de dos celdas. Su resultado es muy sencillo. Si la 

afirmación se cumple entonces en la celda aparecerá 

el valor VERDADERO y si no se cumple, la fórmula de 

Excel devolverá FALSO. 

Hay muchísimas fórmulas de Excel que se 

utilizan para trabajar con textos y, aunque 

en principio Excel está pensado como 

procesador de datos y uno puede pensar 

que los datos son sólo números también 

hay muchos datos tipo texto. 

¿Qué es una función?  
Una función es una fórmula predefinida por 

Excel que opera sobre uno o más valores 

(argumentos) en un orden determinado 

(estructura). El resultado se mostrará en la 

celda donde se introdujo la formula. 

Sintaxis de una función  
La sintaxis de cualquier función es:  
=nombre_funcion ( argumento1; 

argumento2; … ; argumentoN ) 

 


