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Hoja de calculo

\

&Qué es una

hoja de célculo?

Elementos de una
hoja de célculo

Desarrollo de las

hojas de calculo.

Una aplicacidn de software que permite
realizar cdlculos, andlisis y representacion
de datos en forma de tablas.

1. Celdas: Las unidades individuales donde se ingresan datos.

‘ 2. Filas y columnas: Organizan y estructuran los datos en la tabla.
I 3. Férmulas y funciones: Permiten realizar calculos automaticos.

I 4. Graficos: Representan visualmente los datos.

I 5. Herramientas de formato: Para personalizar la apariencia de los

Se desarrollaron en la década de 1970, siendo VisiCalc (1979) la
primera hoja de calculo electrénica comercialmente exitosa. Su
popularidad crecié con Lotus 1-2-3 en la década de 1980y,
posteriormente, con Microsoft Excel a partir de 1985.



1.-¢ Cudles son los elementos que contiene una funcion?

a. El signo de igual (=) inicia la funcién. b. El nombre de la funcion con

letras mayusculas o0 minusculas. c. Un paréntesis de apertura separa los argumentos del
nombre de la funcion.

d. Los argumentos identifican los datos necesarios para ejecutar la funcion. e. Un
paréntesis de cierre termina

el argumento.

2.-¢Qué es una grafica?

Es un dibujo que permite presentar la informaciéon de manera visual, por medio de lineas,
barras, circulos, areas.

3.-¢Cuales son los pasos a seguir para insertar un grafico?

primero se debe seleccionar el rango a utilizar, el cual debe incluir texto y/o valores
numeéricos. Una vez seleccionado el rango se selecciona de la barra de herramientas
la opcidn insertar y se elige el gréfico a utilizar. Para modificar en el grafico, los

colores, agregar texto, se debe estar dentro del gréfico y utilizar la opcidn formato, la cual se
obtiene en lamayoria de las hojas de calculo con los botones del mouse.

4.-;Qué permite realizar la barra de formato?

Permite ajustar la presentacion de las celdas, lineas y columnas.

5.-¢Qué muestra la barra de formula?

Muestra la informacion de la celda activa y permite editar los datos de la hoja de trabajo.

6.-¢Qué permite realizar la barra de desplazamiento?

Barra de desplazamiento. Esta barra permite ver areas escondidas de un documento
ajustando la posicion hacia arriba o hacia abajo.

7.-¢Como interpreta Excel al escribir un numero entre paréntesis?

Excel lo interpreta como un numero negativo, lo cual es tipico en contabilidad.

8.-¢Como es interpretado el caracter E o e en Excel?
es interpretado como notacion cientifica
9.-¢Qué realiza Excel si al finalizar un nUmero se escribe €?

Excel asigna formato Moneda al nimero y asi se vera en la celda, pero en la barra de
formulas desaparecera dicho simbolo.
10.-;Qué pasa en Excel si un niimero no cabe en su celda?

como primera medida se pasa automaticamente a notacion cientifica.



11.-¢ Cuantos caracteres puede contener una celda?

Una celda puede contener hasta 32.767 caracteres de texto.

12.-;Qué realiza Excel cuando un texto no cabe en la celda?

Si un texto no cabe en la celda puedes utilizar todas las adyacentes que estan en blanco
a su derecha para visualizarlo, no obstante, el texto se almacena Unicamente en la primera
celda.

13.-¢Qué opcidn podemos utilizar si hay que modificar la formula o no?

podriamos utilizar la opcién Modificar en la barra de férmulas.

14.-; A qué se refiere este tipo de error #; NOMBRE? ?

cuando Excel no reconoce el texto de la formula. #N/A cuandoun valor no esta
disponible para una funcién o formula.



