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HOJA DE CALCULD EN EXCEL
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de calculo?

iuE es una hoja

Una hoja de calculo Es una
herramienta muy util para las
personas que trabajan con
numeros y que necesitan
realizar calculos con ellos.

Ella permite trabajar
con una gran
cantidad de
numeros y lleva
incorporada una
serie de funciones
capaces de realizar
calculos
matematicos
estadisticos

EEEN A
L]

La hoja de calculo ES =,
una herramienta muy ==+
importante para la

toma de decisiones,
sobre todo, porque

nos permite ver el

efecto que los

cambios en las

variables ocasionan

en el resultado

buscado.

técnicos 'y

financieros.
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Mi empresa

5 |Producto

Precio Unitario Cantidad Total

\__ 6 |Tenis
T |Plavera

$75.00
$20.00

3 5225.00 ),
[} £120.00

Celdas
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La interseccion de unafilay
una columna se denomina
celda que en Excel tiene un
ancho predeterminado de 11
caracteres. La celda puede
ser identificada por sus
coordenadas, columna, fila, lo
que se llama direccién de
celda primero va la columna'y
luego el numero de fila.
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Celda ackiva

La celda que tenga

MOS

seleccionada con el cursor el raton -
se llama celda activa y es la que se h
ve resaltada en la hoja de calculo.
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X Elementos basicos:

Hoja:
La hoja es la unidad
fundamental que Define el area
de trabajo como ya hemos
dicho. En el caso de Excel esta
consta de 65.536 filas
numeradas en el margen
izquierdo y 256 columnas que
van desde la letra a hasta la
letras IV

Libro:

Excel trae
predeterminada la
cantidad de tres hojas
por libro Pero eso no
impide que podamos
reducir o aumentar la
cantidad de hojas de un
libro segun las
necesidades e inclusive
darle un nombre
determinado a
cambiarselo
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Barra de —
bibulos:

La barra de titulo se
encuentra en la parte
superior de una
aplicacién en la capa
base. Su propdsito
principal es permitir que
los usuarios puedan
identificar la aplicacién a
través de su titulo, mover
la ventana de la
aplicacidon y minimizar,
maximizar o cerrar la
aplicacion.

Barra de menls:

Contiene operaciones de
Excel ubicada en menus
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desplegables. Consiste en
Mostrar los comandos mas

importantes que el usuario va
a utilizando, hay tres tipos de
comandos: o comandos
inmediatos: (imagen de la
derecha) se realizan de forma
inmediata al hacer clic sobre
Jellos.
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Barra de Farmulas:

Para mostrar la barra de formulas
haga clic en la pestafna vistay a

desea ampliar la barra de formulas

control+mayuscula+U.

continuacion haga clic para activar la
casilla barra de férmulas sugerencia Si

para mostrar mas de la Férmula pulse




