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un documento compv...nes‘l-o por Filas
e olumnas en una tabla forMmando asi celdas
SEEo __en las que Puede ihar-esar-se iNnformacion
alfanumeéerica Y pol’ler‘la en relacion de
maonera \c’)aica, matematica o secuencial
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e e S . Borra de hojassSe trata de la misma barra horizontal donde se

= =

Rt < muestra el nombre de la ho
e S - Titulos de las colurminas: Son las columinas donde se lle N a afiadir los
= datos. las cuales se diferencian a traves de letras que las identifican %
\ o la ve= den ser combinadas entre si En total tiene 256 columnas.
= h Caobecera de Filas: Es la barra donde apaorecen los numero gque
identifican a cada fia. los cuales estan en posicion vertical a la

izquierda de la pantalla. Cuadro de nombres Es aqui donde se logra
visualizar el nombre de la celda que esta activa o de la direccion gue
= < se tiene seleccionada.
= Barra de estado sSe trata de una linea de estado donde se muestra el
= = estado en que esta el programa.
f"; Titulos de las Flas: Estas Hlas permite la correcta organizacion de los
<% dat afiadidos. En total el excel posee 5.5 3C Hlas, cada una

_identiticada pPor un NuMmero. — ——

2 - Celda se trata de la interaccion existente entre una fila una colurmna. =
= = Cada una

= de las celdas tiene una direccion diferente. Las celdas €
— resenta un borde grueso que tiende a rodearla lo cual se conoce como

> - iNndicador de la celda.

Baorra de FormulasEn esta barra suele aparecer aquellos datos

= . iNngresados o gue se van ingresando en la celda actual o activa En esta ===
e S e T parte tarmbien es posible editar el contenido de una celda. —
S - Botones de navegacicon: A +raves de estos botones el usuario ede

i - desplazarse por foda la hoja de trabajo siempre
e libro de excel Con estos se puede pasar de una
e el orden en gque esten. =
= Etiquetas de los hojasCon estas se logra separar un libro en hojas de S
= calculo especificas, donde el libro contiene tres hojas de calculo en ftotal
. recomendado tener una hoja de cdalculo por lo menos.
Boton de offFice: Este lle a sustituir el mena archivo, el cual se
S encuentra a mano izquierda y en la es iNna superior de la pantalla Cuando
= se da clic aparecen comandos comeo i, imprimie y guardar archivo. =

cuando este en un
oja a otra sin impor‘i-ar‘

La idea de la hoja de calculo pertenece al cientifico
estadounidense Richard Mattesich qguien en i2Gl publice su
estudio "Bv_adﬁehna Models and System Simulation”. En 1970, el

concep+o que propuso fue complerrleh+ado por los
canadienses Rene FPardo y Remy L_andaou, Presentar-on una
solicitud ante ia orgonizacion de patentes para documentar
oficialmente la autoria del alaor-'rfmo que desarrollaron para
calcular automaticamente el orden natural de las hojas de
calculoRene FPardo Yy Rermvy L andau crearon el pPrograma
L_ANFAR (Lenauaﬂe para Py ograrmar Matrices al Azar) en el
verano de 1962 despues de ar‘adular‘ge de la universidad de
Harvord FPermitic la programacion arbitraria de conjuntos
completos de datos.
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