
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Súper nota 
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Utilizará térmicas para la automatización de cálculos 

mediante fórmulas y funciones, de presentar 

información de manera gráfica para optimizar 

presentación    < 

  

¿Cuándo se 

desarrolló? 

Barra de accesos 

rápidos  

 

Es una hoja de cálculo, es un programa de 

manipulación de datos dispuestos en formas de 

tablas, con la finalidad de efectuar operaciones 

complejas con fórmulas y funciones, Excel es 

una hoja de cálculo de Microsoft office para 

Windows y macintsh, compuestas por celdas, las 

cuales se pueden organizar en una matriz de 

filas y columnas.  

¿Qué es una hoja 

de cálculo?  

¿Cuáles son los elementos? 

Cuadro que desea ser 

Cinta de opciones 

Cuenta de Microsoft  

Barra de formulas  

Podrás iniciar por una cuenta Microsoft o acceder a la información de tu perfil.  

Es una barra de búsqueda donde podrás buscar las herramientas o comandos que desee 

usar 

Veras el nombre en cada celda. Seleccionado. 

Como guardar y deshacer y rehacer sin importar las pestañas es la que te 

encuentras trabajando. 

Estarán todos los comandos necesarios para trabajo Excel. la cinta 

está compuesta por varias pestañas en donde están agrupados los 

comandos.  

Cuadros de 

nombres 

La fórmula o la función insertada en una celda en especificas  

Es una línea horizontal de celdas que identificamos por un numero   Filas  

Una columna en un grupo de celdas  Columnas  

 Cada uno de los rectángulos que comparen una hoja de cálculos se le llama celda  Celdas  

Puede contener varias hojas de cálculos, esta área vera cuantas hojas 

componen el libro en que estas trabajando. 

Tipos de vista  

Hoja de 

calculo  

Zoom  

Hay tres tipos de vista de archivo en Excel: norma, diseño de página y 

vista previa de salto de página. 

Puede hacer clic en el control de zoom y arrastrarlo a la derecha o izquierda para acelerar o alejar la hoja de cálculo en que 

estés trabajando.  

En la década de 1960 se creó el concepto de una 

hoja de cálculo electrónica en el artículo budgeting 

models and system simulation de Richard 

mattessich.  

Objetivo  Para que 

sirve  
Construir plantillas digitales automáticas, Ingresar datos en 

listas o secuencias de operaciones, ordenas ordenar listas y 

conjuntos de datos aplicándole griteríos alfabéticos.  
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