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CARACTERISTICAS Y 
FUNCIONES DE LA 

HOJA DE EXCEL

Ingresar datos en listas y
secuencias de operaciones

Ordenar listas y conjuntos de
datos (alfabéticos u otros)

Aplicar formulas y operaciones
formales a conjuntos de datos
para obtener resultados.

Realizar cálculos matemáticos.

Elaborar tablas

Representar información mediante 
gráficos para simplificar el análisis 
de la misma.
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