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Métodos abreviados de teclado mas empleados

Métodos abreviados

Deshacer

Rehacer

Cortar
Copiar
Pegar
Pegar delante

Pegar detras

Pegar en contexto

Pegar en todas las mesas de
trabajo

Revisar ortografia

Abrir el cuadro de didlogo Ajustes
de color

Abrir el cuadro de dialogo Métodos
abreviados de teclado

Abrir el cuadro de dialogo
Preferencias

Windows
Ctrl + Z

Mayus + Ctrl +
Z

Ctrl + X
Ctrl + C
Ctrl +V
Ctrl+ F
Ctrl +B

Mayus + Ctrl +
V

Alt + Mayus +
Ctrl +V

Ctrl + 1

Mayus + Ctrl +
K

Alt + Mayus +
Ctrl + K

Ctrl + K

macOS
Comando + Z

Mayus + Comando +
Z

Comando + X
Comando + C
Comando +V
Comando + F
Comando + B

Mayus + Comando +
V

Opcién + Mayus +
Comando +V

Comando + |

Mayus + Comando +
K

Opcién + Mayus +
Comando + K

Comando + K



Métodos abreviados

Crear un documento

Crear un documento utilizando una

plantilla

Crear un documento sin abrir el
cuadro de dialogo Nuevo documento

Abrir un documento

Colocar un archivo en el documento

Abrir el cuadro de dialogo Informacion

de archivo

Abrir el cuadro de didlogo
Configuracion de documento

Explorar en Adobe Bridge

Cerrar la ventana de documento

Guardar cambios realizados en el

documento

Abrir el cuadro de didlogo Guardar

como

Guardar copia del documento

Guardar el documento como archivos
de secuencias de comandos

Abrir el cuadro de dialogo Exportar

para pantallas

Abrir el cuadro de dialogo Guardar

para web

Windows
Ctrl + N

Mayus + Ctrl +
N

Alt + Ctrl + N

Ctrl + O

Mayus + Ctrl +
F)

Alt + Mayus +
Ctrl + 1

Alt + Ctrl + P

Alt + Ctrl + O

Ctrl + W

Ctrl + S

Mayus + Ctrl +
S

Alt + Ctrl + S

Ctrl + F12

Alt + Ctrl + E

Alt + Mayus +
Ctrl+ S

macOS
Comando + N

Mayus + Comando
+N

Opcién + Comando
+ N

Comando + O

Mayus + Comando
+P

Opcién + Mayus +
Comando + |

Opcion + Comando
+P

Opcién + Comando
+0

Comando + W

Comando + S

Mayus + Comando
+S

Opcién + Comando
+S

Comando + F12

Opcién + Comando
+E

Opcién + Mayus +
Comando + S



+ s + ion + s +
Empaquetar el documento Alt + Mayus Opcion + Mayds

Ctrl+ P Comando + P
Imprimir Ctrl + P Comando + P
Salir de la aplicacion Ctrl + Q Comando + Q
Seleccion de herramientas

Métodos abreviados Windows macOS
Herramienta Mesa de trabajo Mayus + O Mayus + O
Herramienta Seleccion Vv \%
Herramienta Seleccion directa A A
Varita magica, herramienta Y Y
Herramienta Lazo Q Q
Herramienta Pluma P P
Herramienta Curvatura Mayusculas + ~ Mayusculas + ~
Pincel de manchas, herramienta Mayus + B Mayus + B
Afadir punto de ancla, + (mMas) + (mMas)
herramienta
Eliminar punto de ancla, - (menos) - (menos)
herramienta
Cambiar a la herramienta Punto  Mayus + C Mayus + C
de ancla
Texto, herramienta T T

Herramienta Retocar texto Mayus + T Mayus + T



Segmento de linea, herramienta

Herramienta Rectangulo
Herramienta Elipse
Pincel, herramienta
Herramienta Lapiz
Herramienta Shaper
Herramienta Rotar
Herramienta Reflejo
Herramienta Escala
Herramienta Deformar
Herramienta Anchura

Herramienta Transformacion
libre

Herramienta Creador de formas

Herramienta Cuadricula de
perspectiva

Herramienta Seleccion de
perspectiva

Herramienta Rociar simbolo

Herramienta Grafica de
columnas

Herramienta Malla
Herramienta Degradado

Herramienta Cuentagotas

\ (barra inclinada
inversa)

M
L
B
N
Mayus + N
R
O
S
Mayus + R
Mayus + W

E

Mayus + M

Mayus + P

Mayus + V

Mayus + S

J

\ (barra inclinada
inversa)

M
L
B
N
Mayus + N
R
O
S
Mayus + R
Mayus + W

E

Mayus + M

Mayus + P

Mayus + V

Mayus + S

J



Fusién, herramienta W

Herramienta Bote de pintura K
interactiva
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