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 Métodos abreviados de teclado más empleados 

Métodos 
abreviados 

Windows Imagen    

Deshacer Ctrl + Z 

 

            

   

Crear un 
documento 

Ctrl + N 

 

   



 

Cortar Ctrl + X  

 

   

Copiar Ctrl + C 

 
 

   

Pegar Ctrl + V 

 

   



 

Pegar 
delante 

Ctrl + F 

 

   

Pegar detrás Ctrl + B 

 

   

Abrir un 
documento 

Ctrl + O 

 

   

Colocar un 
archivo en el 
documento 

Mayús + 

Ctrl + P 

 

   



 

Revisar 
ortografía 

Ctrl + I 

 

   

Imprimir Ctrl + P 

 

   

Abrir el 
cuadro de 
diálogo 
Ajustes de 
color 

Mayús + 

Ctrl + K 

 

   



 

Abrir el 
cuadro de 
diálogo 
Preferencias 

Ctrl + K 

 

   

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Selección de herramientas 
  

Métodos 
abreviados 

Windows Imagen 

Herramienta 
Mesa de 
trabajo 

Mayús + O 

 

Herramienta 
Selección 

V 

 

Herramienta 
Selección 
directa 

A 

 

Varita mágica, 
herramienta 

Y 

 

Herramienta 
Lazo 

Q 

 



 

Herramienta 
Pluma 

P 

 

Herramienta 
Curvatura 

Mayúscul
as + ~ 

 

Pincel de 
manchas, 
herramienta 

Mayús + B 

 

Añadir punto 
de ancla, 
herramienta 

+ (más) 

 

Eliminar 
punto de 
ancla, 
herramienta 

- (menos) 

 



 

Cambiar a la 
herramienta 
Punto de 
ancla 

Mayús + C 

 

Texto, 
herramienta 

T 

 

Herramienta 
Retocar texto 

Mayús + T 

 

Segmento de 
línea, 
herramienta 

< (barra 
inclinada 
inversa) 

 

Herramienta 
Rectángulo 

M 

 



 

Herramienta 
Elipse 

L 

 

Pincel, 
herramienta 

B 

 

Herramienta 
Lápiz 

N 

 

Herramienta 
Shaper 

Mayús + N 

 



 

Herramienta 
Rotar 

R 

 

Herramienta 
Reflejo 

O 

 

Herramienta 
Escala 

S 

 

Herramienta 
Deformar 

Mayús + R 

 



 

Herramienta 
Anchura 

Mayús + 
W 

 

Herramienta 
Transformaci
ón libre 

E 

 

Herramienta 
Creador de 
formas 

Mayús + 
M 

 

Herramienta 
Cuadrícula de 
perspectiva 

Mayús + P 

 



 

Herramienta 
Selección de 
perspectiva 

Mayús + V 

 

Herramienta 
Rociar 
símbolo 

Mayús + S 

 

Herramienta 
Gráfica de 
columnas 

J 

 



 

Herramienta 
Malla 

U 

 

Herramienta 
Degradado 

G 

 

Herramienta 
Cuentagotas 

I 

 



 

Fusión, 
herramienta 

W 

 

Herramienta 
Bote de 
pintura 
interactiva 

K 

 

Herramienta 
Selección de 
pintura 
interactiva 

Mayús + L 

 

Herramienta 
Sector 

Mayús + K 

 



 

Herramienta 
Borrador 

Mayús + E 

 

Herramienta 
Tijeras 

C 

 

Mano, 
herramienta 

H 

 



 

Zoom, 
herramienta 

Z 

 

Cambiar a la 
herramienta 
Suavizar 
mientras se 
usa la 
herramienta 
Pincel de 
manchas 

Alt 
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