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FiLTRO AVANZADO

Definicion: Utilizado para
realizar filtros con criterios mas

>) l
complejos.

Requiere escribir criterios en un rango de criterios
independientes.

: Diferencias con Autofiltro:

Escribir criterios segiin los cuales desea
filtrar los datos.

J

Situarlos sobre el rango de datos.)

( Visualizacion selectiva de datos
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. Formularios A
. informes
. Consultas
. hojas de datos

Impresion selectiva:
informes

Tablas
Consultas

AVANZADOS EN ACCESS

CREACION DE FiLTROS
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SUBTOTALES Y
_ ESQUEMAS
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6rafico de columnas o
L barras )
i
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Grafico de lineas
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( circular grafica
y
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[ Graficos de area
Y
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Graficos de superficie y
radiales. )
|
[ Graficos de jerarquias

FUNCIONES BASIiCAS PARA
DATOS EN EXCEL

Seleccion de datos para representar en un grafico
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Inclusion de titulos o referencia de datos.

- Y

N

Ejemplo: Presupuesto de gastos mensuales
Seleccion de columna de tipo de gasto
+ Seleccion de columna de datos del mes
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Paso a paso para insertar un grafico en Excel )
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Paso 1: Seleccion de datos
« Seleccionar todas las celdas o la tabla
con los datos

Paso 2: Insercion de grafico desde la
pestafia Insertar

Categorias de graficos disponibles

Seleccion de un grafico especifico

[- Paso 3: Insercion del grafico en la hoja de calculo




