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Insercion y visualizacion de
operaciones:
Iniciar una operacion en una
celda con el signo igual (=)
» Ver la operacién contenida en
una celda colocando el ratén
en la celda y haciendo clic

Tipos de operandos:
Pueden ser valores
constantes.
¢ Pueden ser referencias de
celdas o rangos.
¢ Pueden ser rétulos, nombres o
funciones de la hoja de

calculo.

Orden en las
operaciones:
Paréntesis
Exponentes
Multiplicaciony
division
Suma y resta

Estructura de las formulas:

El orden de los elementos de una
formula determina el resultado
final del calculo.

La sintaxis incluye un signo igual
(=) seguido de los elementos a
calcular (operandos), separados
por operadores de calculo.

Diseiio y creacion de

Ejecucion de operaciones:

formulas
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Las operaciones se
realizan de izquierda a
derecha y siguiendo el

orden de las operaciones
(multiplicacion y divisién
antes de suma y resta).

operaciones y controlar el orden de
ejecucion.
Ejemplo: En la formula =5+2*3, la
multiplicacién precede a la suma, J
dando un resultado de 11. En = /
(5+2)*3, primero se sumay luego se !

Control del orden de célculo:
¢ Uso de paréntesis para agrupar /

multiplica, obteniendo 21.




Operadores matematicos:
Se utilizan simbolos como +, -, *,
I, yA
Excel ejecuta operaciones entre
paréntesis primero, seguido de
calculos exponenciales, luego
multiplicacién y divisién, y
finalmente adicién y sustraccion.

Graficas:

Las graficas visualizan la
informacion de manera visual
mediante lineas, barras,
circulos, etc.

Se selecciona el rango de
datos y se elige el tipo de
grafico desde la barra de
herramientas.

Instrucciones basicas de
formulas:

¢ Laformula se inserta en
la celda donde se desea
obtener una respuesta,
precedida por un signo

de igual (=).
Ejemplo: =C3+C4+C5

Funciones:
Las funciones son formulas
predefinidas que ahorran tiempo

y reducen errores en los calculos.

¢ Seinician con un signo igual (=) y
el nombre de la funcién, seguido
de paréntesis que contienen los

argumentos necesarios.
Ejemplo: =SUM(A1:A40)

Pegado especial con
formulas

Referencia Relativa de
Celda:
¢ La ubicacion de la celda a
la que se hace referencia
en una formula copiada
cambia seguiin la nueva
ubicacion de la formula
piada.

Tipos de Datos:
¢ Numeros: Pueden incluir digitos,
signos especiales y notacion
cientifica.
¢ Fechas y Horas: Se ingresan segin
el formato deseado.
o Texto: Puede contener letras,
digitos y caracteres especiales.
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Formulas Basicas:

Suma, resta, multiplicacion y
division se realizan con
operadores como +, -, *, /.
Ejemplo de formula para calcular
el IVA: Precio con IVA = Precio
producto x (1 +IVA)

Funciones
Légicas:
SILL Y, O,

SI.ERROR.

Errores en los Datos:
e Excel muestra erroresy
proporciona opciones
para corregirlos.
Tipos de errores
incluyen #VALOR!,
#DIV/0!, #NOMBRE?,
#N/A, entre otros.

Pegado especial con
formulas
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Formulas de Texto y Fecha:

. CONCATENAR, DERECHA,
IZQUIERDA, EXTRAE, LARGO,
ESPACIOS, MAYUSC, MINUSC,

NOMPROPIO, SUSTITUIR,
TEXTO, VALOR.
¢ Funciones especificas para
manipulacion de fechas y
horas.

Operadores Légicos:
¢ Mayor que (>), Menor
que (<), Diferente de
(<>), Igual a (=).

¢ Se pueden combinar
para formar condiciones
légicas mas complejas. A




