Manejo de Datos

—

Creacion de filtros avanzados

Filtro avanzado

Utilizado para realizar filtros con criterios
mas complejos

Se diferencia del

Autofiltro al tener que escribir los criterios

segun

los cuales desea filtrar los datos en un
rango de criterios independiente

situado

sobre el rango

En Access

El filtrado resulta Util para ver Unicamente
los datos que desee mostrar

puede

usarlos filtros

para

mostrar registros especificos en un
formulario

informe, consulta u hoja de datos, o para
imprimir

Unicamente

algunos registros de un informe, tabla o
consulta

Subtotales y esquemas

Los graficos pueden ser una gran
herramienta

para

representar los datos que tengas en una
hoja de calculo

existen

diferentes tipos de graficos que puedes
utilizar, entre los cuales estan

Grafico de columnas o de barras

son usados frecuentemente para comparar
informacion

pero

pueden ser utilizados para diferentes tipos
de funciones

este tipo de graficos las barras

pueden ser horizontales o verticales

Grafico de lineas

este tipo de grafico es usado especialmente

para

mostrar tendencias

Se caracteriza porque los puntos que
representan

datos van unidos por lineas

lo que

e hace mas facil ver como una tendencia
crece

(o)

decrece en el tiempo

Grafico circular

este tipo de graficos

también

os suelen llamar de torta o dequeso

muy usado para representar porcentajes

comparar valores

Graficos de area

son muy similares a los graficos de lineas

pero

estos tienen relleno el area

esta debajo de cada linea con el fin de
marcar la diferenciaentre

las

variables que se estan manejando en la
tabla

Graficos de superficie y radiales

este tipo de graficos te permite combinar
dos conjuntos de datos diferentes

la forma en que

presenta los datos se asemeja a un mapa
topografico

Graficos de jerarquias

stos graficos comparan

muestran informacion de forma jerarquica

es decir

de mayor a menor

Grafico de cascada

te permite ver como un total acumulado

se ve

afectado buscar

—

Funciones basicas para
datos (Buscar, si, buscar, si,
contar, si)

Selecciona todas las celdas

la tabla con los datos que quieres
representar en el grafico

incluyendo los

titulos o la referencia de los datos

En nuestro caso

tenemos un presupuesto de gastos
mensuales

gueremos crear un grafico que nos muestre

en que

se gasto mas dinero durante el mes de
enero

asi que

seleccionaremos la columna donde estan
detallados

tipo de gasto y la columna

donde estan

los datos del mesque nos interesa




