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3% OPERADORES
| ARITHETICOS
4+ suma

- resta

* multiplicacion

/ division

% porcentaje

* funcion exponencial.
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OPERARAR DE
TEXTO

Une dos o mas valores de
texto en un solo valor de
texto combinado. &
Conecta o concatena dos
valores de texto para
producir un valor de texto
continuo.

OPERACIONES PE
COHPARAGIQN]

= Igual

> Mayor que

< Menor que

>= Mayor o igual que
<= Menor o igual que
<> No es igual 3

(distinto a) S~y
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ORPEN DE EVALUAGION. .
DE OPERADORES °_

Si combina varios operadores
en una sola férmulas, Excel
realiza las operaciones en el
orden que se muestraen la
tabla siguiente. -, %, *, *y /, +
y -, & (unién de texto), = < >
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DAR FORMATO A LOS
DATOS

Excel ofrece numerosos
estilos de tabla
predefinidos que puede
usar para dar formato
rapidamente a una tabla.
Aunque solo puede eliminar
los estilos de tabla V.
personalizados, puede Y/
quitar un estilo de tabla ¥
nredefinido para que ya nho
ge aplique a una tabla
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SELECCIONAR UK
ESTILO PE TABLA

1. Seleccione cualquier

celda, o rango de celdas, de
la tabla a |a que quiera dar
formato como tabla.

2. En la pestana Inicio,

haga clic en Dar formato \7
como tabla. Q?v
3. Haga clic en el estilo de \
tabla que quiere usar.
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CREACI
GRAFICO

_b" 1. Seleccione datos para el
grafico.
2. Seleccione Insertar >
Graficos recomendados.
3. Seleccione un grafico en
la pestana Graficos
recomendados para
obtener una vista previa del
grafico. ~
4. Seleccione un gréﬂco.@“”
5. Seleccione Aceptar. V7,
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UTILIZAGION BEL
LIBRO BE TRABAJD

Un libro de trabajo

Excel es un archivo
gue contiene una o

mas hojas de calculo
que permiten
introduciry
almacenar datos

relacionados
-

Orgenizar ventanes ae |

PESPLAZAKIENTO
EN UN LIBRO RE

Las hojas de calculo de
un libro de Excel son
visualizadas bajo la 5/955
forma de fichas o
pestanas en la parte
inferior izquierda de Ia‘_._,r

2
ventana. 4

oy
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Agreger una [ihea de
ceheensi
1. Seleccione un grafico.
2. Seleccione Diseno >
Agregar elemento de
grafico.
3. Seleccione Tendencia y,

después, seleccione el tipo WV

de linea de tendencia que ()
quiera, como Lineal,
Exponencial, Extrapolar
lineal o Media maévil
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FUNCIGNAMHIENTO PE .
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UN LIBRO DE TRABAJD |

Un libro de Excel es

un archivo que se usa
por una aplicacién de

hoja de calculo de
Microsoft Excel. Los
libros de Excel en
realidad son juegos
de "paginas”

un libre de trabeje.

1. En la pestafia Ver, en el grupo
Ventana, haga clic en Nueva
ventana. 19 « **x*
2. Enla pestafia Ver, en el grupo *
Ventana, haga clic en Ver en
paralelo.

3. En la ventana de cada libro, haga
clic en la hoja de calculo que desee
comparar.

4. Para desplazar ambas hojas de
célculo al mismo tiempo, haga clic
en Desplazamiente sincrénice en el
grupo Ventana en la pestafia Ver.



